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1  Overgripande beskrivning

MinL6n &r en app for visning av 16neuppgifter, saldon och ackumulatorer. Appen gar att
hamta gratis ifran Google Play for dig som har en Android-telefon eller fran App Store for
dig med iPhone.

Du sdker upp appen i app-butiken genom att soka pa Heroma i sokfaltet. Vélj sedan att
installera appen i din telefon genom att trycka pa installera. Nar installationsprogrammet ar
Klart, hittar du MinL6n bland 6vriga appar i din mobil.

1.1 Logga in

Det forsta du maste gora nar du startat MinLon &r att valja din arbetsgivare i listan pa forstasidan.
Valet gor du genom att trycka pa pilen till hoger i rutan och vidare trycka pa raden dar din
arbetsgivare ar angiven i listan som dyker upp. Du ser att valet &r gjort nar pricken bredvid
namnet pa arbetsgivaren blivit gronmarkerad.

TRV - Trafikverket

‘ TRS - Tyres6 Kommun

2 Heroma - AppUtv

W

MinLon Heroma - AppMain

Vilj arbetsgivare: Heroma - AppProd

v q

© Observera att detta &r en klient till HR-
systemet Heroma och fér att inloggning

ska vara mdjlig kravs det att app-funktionen Heroma - Pal
ar aktiverad hos din arbetsgivare. Vid

problem med inloggning, vanligen kontakta . . o
din arbetsgivare. Riksantikvarieambetet

Heroma - AppNextSP

POL - Demo

®
©
©
©
©
©
©
©
©

Tryck sedan pa ”Vilj” for att ga vidare till inloggningssidan.
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Detta moment, att ange arbetsgivare, behéver du bara gora forsta gangen du loggar in. Den
enda gangen det kan bli nodvandigt igen ar da du stangt av appen helt och hallet eller
uppdaterat din telefon, alternativt att du valjer att trycka pa knappen Byt arbetsgivare” som

visas pa inloggningssidan i nésta steg.

2 7 .al o7l 13:16

v |

-

-~ =/

Uy

Valkommen till
MinLon

Ange ditt anvandarnamn och l6senord fran
Heroma for att logga in

Logga In

Byt arbetsgivare

Inloggningsuppgifterna du anvénder ar detsamma som du har till 6vriga delar i Heroma.

Direkt efter inloggning kommer du till startsidan i MinLon. Har visas det senaste arets
utbetalda nettobelopp per manad. Du kan bladdra nedat/uppat for att se alla manader.

cgi.com
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MinLon

Loneuppgifter

2015

Augusti

Juli

Juni

Maj

April

Mars

Februari

Januari

2014

December

November

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 590,00 kr

27 590,00 kr

Pa menylisten finns tre olika ikoner.

Bladdra i bilden, bade upp och ner

f

Ikonerna har féljande funktioner:

det senaste aret

<

Huset — leder dig till startsidan dar du far 6versikt 6ver din utbetalda I6n per manad

Uppdatringspilar - uppdaterar aktuell sida.

Heroma 2021.1
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Menyikonen — leder till huvudmenyn i appen. Menyvalen som finns tillgangliga ar
foljande:

MinLon f®t o =

Preliminar Lon
Saldon/Ackar

Mer~

Logga ut

Loneuppgifter, ar alltsa det forvalda menynvalet som visar utbetalt nettobelopp per méanad

Preliminar I16n, finns tillgang till den kundspecifika funktionen Preliminar 16n kan detta
menyval valjas for att titta pA kommande I6neperiods transaktioner

Saldon/Ackar, visar saldon som semester, komp och flex samt andra saldon som via
installning i Saldotyper har fatt markering att de ska visas i webben. Aven ackar som via
installning i Styrett har fatt markering att visas i webb blir synliga i denna bild.

Vissa ackar kan vara kopplade till en kundspecifik funktion(KIM), t ex Friskvard som &r
kopplad till Formansportalen. Dessa ackar visas i de miljoer dar den kundspecifika
funktionen finns.

Mer, harifran kan du byta I6senord samt Idnr.

6 (15) Heroma 2021.1 cgi.com
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Loneuppgifter grupperas arsvis. Under artalet visas varje manad for sig som éversta niva.

Utbetalt nettobelopp visas framfor respektive manad.

Loneuppgifter

2015

Augusti
Juli
Juni
Maj
April
Mars
Februari

Januari

2014

December
November

Oktober

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 753,00 kr

27 590,00 kr

27 590,00 kr

27 590,00 kr

Genom att trycka pa 6nskad manad kommer du till underbilden dér alla transaktioner fréan
den manaden visas. Overst visas utbetalt nettobelopp samt utbetalningsdatum for den
manaden. Du kan bladdra uppat/nedat for att se alla transaktioner.

MinLon

Juli 2015

Nettolon

Utbetalningsdatum

¥ Manadslén

> Prelskatt enl kol

Meddelanden

Prelskatt berdknad pa: 39430

C
If

27 753,00 kr

2015-07-25

39 430,00 kr

-11 677,00 kr

Heroma 2021.1

cgi.com
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Det finns mojlighet att expandera varje rad ytterligare genom att trycka pa pilen bredvid.

MinLén A o =
Juli 2015
Nettolon 27 753,00 kr
Utbetalningsdatum 2015-07-25
Genom att trycka pa pilen falls en s ¥ Manadslon 39 430,00 kr
lista ned med alla bakomliggande
. . . 2015-07-01 39 430,00 kr
transaktioner. Listan visar
fromdatum samt belopp for varje » Prelskatt en! kol 11677,00kr

transaktion.

Transaktioner som har samma benamning (I6neartens benamning) slas ihop och visas som en
rad pa denna niva men det gar att trycka pa varje rad pa den har nivan i appen for att se mer
info om transaktionen.

September 2015

Nettolén 27 416,00 kr
Utbetalningsdatum 2015-09-25
» Manadslén 39 430,00 kr
¥ Semesterl6n 10 889,16 kr
2015-09-01 3629,72 kr

\ Genom att trycka pa en rad visas
2015-09-21 725944 kr underliggande bild som innehaller

mer detaljinformation om
transaktionen.

Semesterlon

Fran 2015-09-01
Till 2015-09-02
Antal 2,00
A-pris 1814,86
Belopp 3629,72 kr
8 (15) Heroma 2021.1 cgi.com
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1.2.1 Sammanstallt I6neresultat

Om den kundspecifika funktionen fér en sammanstéllning av I6neuppgifter finns
tillgangligt kan den anstéallde se en alla I6neuppgifter fran sina anstéllningar under samma
manad. Detta géller forstas for personer som har flera anstallningar pa olika idnr.

Bilden nedan visar ett exempel pa hur det kan se ut. Personen har tva idnr, 2000 och
2001. Han far samma 16n fran bagge anstéllningar, darav lika belopp.

1.3 Preliminar I6n

Detta menyval visar den kommande I6neperiodens transaktioner. Bilderna féljer samma
utseende och funktionalitet som Léneuppgifter med enda skillnaden att det bara &r en manad
som visas hér.

MinLén O

Preliminar lon

2015

September 27 416,00 kr

Observera att Preliminar 16n ar en tillaggsfunktion och ingar inte i Heroma som standard. Har
ni tillgang till denna tillaggsfunktion visas menyvalet i appen annars inte.

1.4 Saldon/Ackar

Saldotyper som i sina styrningar har ett Ja i kolumnen Visas Webb kommer att visas i appen
med aktuellt varde. Observera att personen som loggar in i appen maste ha giltig saldotyp
for dagens datum for att denne skall kunna se sitt saldo i appen.

Saldotyp

Bendmning Visas Webb

- mbank Mej

Planeringssaldo Mej
Arbetstid Nej
Tidsregistrering Mej

Saldotyper nas via menyn Styrningar — Resurshantering — Saldotyper

Heroma 2021.1 cgi.com
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Saldon

Sten Hansson 520511-4274 3000
Saldo

Senast beraknat

Anstalld med giltig saldotyp for dagens datum
Saldon
Flex 15:45

Saldo som anstalld ser i appen

Vissa ackar(ackumulatorer) ar kopplade till en kundspecifik funktion(KIM). Dessa ackar
dyker upp i appen med automatik nar kontroll gors pa installda KIM-funktioner. Exempel pa
sadana ackar &r Friskvard och Sjukvard som visas for kunder som har KIM-funktionen

Férmansportal.
Ackar
Arbetstidsférkortning 0,00 tim
Friskvard 0,00 kr
Sjukvard 0,00 kr

Andra ackar visas efter installning i Styrett i tabellen STYR.ACKUMULATORTEXT.

Andra ACKUMULATORTEXT KL

Allmdnt| Lén | Kontrolluppg. Palett Webb

W ¥isas i Palett Webb

Text i Palett Webb

IArhetstidsfiirkuﬂning

Enhet i Palett Webh
tim

Tabellen STYR.ACKUMULATORTEXT

10 (15) Heroma 2021.1 cgi.com
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Alla ackar som har markering i rutan Visas i Palett Webb visas i appen med aktuellt varde,
som t ex Arbetstidsforkortning ovan.

Vidare visas dven Komp- samt ATL-tid(6vertid och mertid) i appen. For ldkare visas &ven
Arbetad tid om den kundspecifika funktionen finns i databasen.

£ F il 000 13:33
MinL6n ft =

Komptid

Kompsaldo 40:52

ATL

ATL-tid 1815
Overtid 245
Mertid 12:30

Semester visar antal kvarvarande samt sparade semesterdagar under aktuell semesterintervall.
Intervallet visas hogst upp i bilden.

MinLén A o =
Saldon/Ackar
Semester
2016-01-01 - 2016-12-31
Kvarvarande inkl 96,00 dagar
sparad
Varav sparade 64,00 dagar
Visa uttag

Vill du se vilka uttag du har gjort under intervallet ska du trycka pa knappen ”Visa uttag”
som listar transaktionerna. Endast faststélla poster visas.

Visning av saldon och ackar i appen foljer samma modell som Heromas Sjélvservice. Enda
skillnaden &r att i appen finns ingen funktion for omrakning av saldon.
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1.5 Mer
1.5.1 Nytt 16senord via e-post

Det finns mojlighet att begéra ett nytt tillfalligt I6senord manuellt via MinLén om den
kundspecifika funktionen finns tillgangligt. For att fa 16senordet ange det anvandarnamn
som du anvénder i Heroma och valj darefter ’Skicka nytt 16senord som e-post’.

= {

W

Véalkommen till
MinL6n

Ange ditt anvandarnamn och I6senord fran
Heroma for att logga in

L S
&

Byt arbetsgivare

Skicka nytt losenord som e-post

Ett meddelande visas som bekréftar att I16senordet har skickats till dig.

Under menyvalet Styrningar i Heroma-klienten stéller ansvariga in var e-postadressen ska
hamtas ifran. Adressen kan antingen hamtas fran behdrighetssystemet BERIT eller fran
Namn och adress i Heroma.

| e-postmeddelandet som skickas star det tillfalliga losenordet och direkt vid inloggning i
appen sa ombeds du att &ndra I6senordet. Ange ditt tillfalliga l6senord och darefter ett nytt
16senord. Genom att vilja *Andra 16senord’ kommer du vidare till startsidan i MinLén.
Andringen slar igenom pé samtliga stéllen i Heroma dér du anvénder dina
inloggningsuppgifter, t ex Sjélvservice.

MinLén A O

Byt I6senord

Andra |6senord

Avbryt

12 (15) Heroma 2021.1 cgi.com
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Det ar inte mojligt att anvanda samma lésenord tva perioder i rad, det nya l6senordet
maste alltsa vara skilt ifran det gamla.

Funktionen riktar sig framst till de som har Single Sign On (SSO) och inte anvander sig av
Heromas inloggningsuppgifter. Om SSO inte anvénds sa géller l6senordet tills anvandaren

aterigen begar ett nytt.

1.5.2 Nytt 16senord via SMS

Tillfalligt 16senord kan &ven skickas via SMS om denna kundspecifika funktion finns
tillgangligt och om SMS-konton har lagts upp centralt i miljon. Funktionen visas med en
egen knapp pa inloggningssidan i MinLon.

e {

Valkommen til
MinLén

Ange ditt anvandarnamn och losenord fran Heroma
for att logga in

&

Byt arbetsgivare
Skicka nytt I6senord som e-post

Skicka nytt Iosenord som SMS

En annan forutsattning ar att personens mobilnummer finns angivet i Heroma.

Ange anvandarnamnet och tryck pa ’Skicka nytt lésenord som SMS’. Ett SMS kommer till
ditt mobilnummer dar det nya tillfalliga I6senordet star.

Hej!

Du har fatt ett nytt I6senord
i Heroma: r5qdulyfé
anvandarnamn: SLN.

Halsningar Heroma

Direkt vid inloggning i appen ombeds du att &ndra l6senordet. Ange forst det tillfalliga
16senordet och sedan ett nytt 16senord. Tryck sedan pa >Andra 16senord” s kommer du
vidare in i appen.

Om SSO inte anvéands sa galler I6senordet tills anvandaren aterigen begar ett nytt.

Heroma 2021.1 cgi.com
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For de personer som i Heroma har flera anstéllningar och darmed flera id-nr finns
mojligheten att efter inloggning i appen byta id-nr samt sétta ett som standard. Det id-nr
som satts som standard kommer att anvandas vid 6vriga Heroma inloggningar ocksa. Om
ett id-nr redan &ar satt som standard i exempelvis webben sa galler detta dven i Heromas

appar.

For att byta id-nr eller sétta ett som standard ga till huvudmenyn och valj Mer och sedan
Byt Id. Tryck darefter pa pilen for att Gppna rullisten med aktuella anstallningar/ID-nr.
Gor ditt val. Vill du bara andra for aktuell inloggning tryck pa Spara. Vill du satta ett id
som standard, valj id:et i listan och bocka sedan i *Sétt valt idnr till standard’ och spara.

Aven om ett id-nr dr satt som standard &ar det majligt att ga in och byta id for aktuell

inloggning eller &ndra vilket id som ska vara standard.

Anstallningar

Avd: Rattviks gymnasie, Rektor (id 300(

Valt Id
Avd: Réattviks gymnasie, Rektor (id 3000)

() sétt valt Idnr till standard

1.6 Logga ut

Anstallningar

Avd: Administration, Rektor (id 3000)
Valt Id
Avd: Administration, Rektor (id 3000)

~ att valt Idnr till standard

Avd: Administration, Rektor (id 3000)
sparades som standard. Vid ny inloggning
kommer det Id du valt som standard att
anvandas igen.

Véljer du att logga ut fran MinLon dirigeras du automatiskt till inloggningssidan.

= |

3D

Vilkommen till
MinL6n

Ange ditt anvandarnamn och lésenord fran
Heroma fér att logga in

Logga In

Byt arbetsgivare

Heroma 2021.1
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1.7 Styrningar — Mobila applikationer

Endast for systemadministratorer

Nar den anstéllde forsta gangen loggar in i appen skickas en ansokan (for anvandning av
appen) till Heroma med automatik. Dessa ans6kningar maste godkannas innan appen kan
anvandas fullt ut. Den anstéllde far ett meddelande om att godkannande behdvs vid forsta
inloggningen.

Innan du kan anvdnda denna
app maste din chef godkanna

anvdndandet.

Godkannandet gors via Styrningar — Ovrigt — Mobila applikationer i kompassen i Heroma.

-

Styrningar
Overgripande
Arbetsplats
Processer
Regelverk
Resurshantering
Rekrytering
Roll/Ansvar
Lineadministration
Ovrigt

»Heroma per telefon
= Mobila applikationer

1"/

L T S

Kompassen

Mer att 1dsa om denna funktion finns i anvandarmanualen Administrera Mobila
Applikationer i Heroma.
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