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SVEDALA KOMMUN

KOMMUNSTYRELSENS ARBETSUTSKOTT PROTOKOLL
Sammantradesdatum: 2023-11-06

§ 130

Revidering av inkdps- och upphandlingspolicy
Dnr 2023-000117

Beslut

Arbetsutskottet foreslar kommunstyrelsen besluta

Kommunstyrelsen féreslar kommunfullmaktige besluta

att godkanna reviderad inkdps- och upphandlingspolicy, samt

att den galler frdn och med 2023-12-01.

Sammanfattning av arendet

Upphandlingstrategen framlagger férslag pa reviderad inkdps- och
upphandlingspolicy. Bilagan behdver inte revideras och ar salunda inte
férandrad.

Handlingar i arendet

Ink&ps- och Upphandlingspolicy 2023 reviderad oktober med sparbarhet
Inképs- och Upphandlingspolicy géller fran 2023-05-17

Protokollsutdrag Kf 2023-05-17 § 49

Ordférandes signatur Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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SVEDALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE PROTOKOLL
Sammantradesdatum: 2023-05-17

§ 49

Revidering av inkopspolicy och uppforandekod
Dnr 2023-000117

Beslut
Kommunfullmaktige beslutar

att anta reviderad inképs- och upphandlingspolicy med tillhérande bilaga
"Uppférandekod”.

Sammanfattning av arendet

Inkdps och upphandlingspolicyn behdver revideras med jamna mellanrum, mest
beroende pa att lagar och riktlinjer nationellt férandras inom
upphandlingsomradet. Den tidigare inkdps- och upphandlingspolicyn antogs av
kommunfullméktige 2017-03-15.

Den storsta foérandringen ar att vitajobb-modellen har tagits bort och att policyn
trycker mer pa att kommunen ska ta hansyn till ekonomiska, ekologiska och
sociala krav nar kommunen genomfér upphandlingar och dar det ar 1ampligt att
ta med dessa krav.

Kommunstyrelsens arbetsutskott och kommunstyrelsen har berett arendet och
kommunstyrelsen foreslar nu kommunfullmaktige besluta att anta reviderad
ink&ps- och upphandlingspolicy med tillhérande bilaga "Uppférandekod”.

Handlingar i arendet

Protokollsutdrag Kommunstyrelsen 2023-05-02, § 77.
Tjansteskrivelse av upphandlingsstrateg, daterad 2023-04-21.
Forslag till ny inkdpspolicy.

Inkdps- och upphandlingspolicy 2023.

Forslag Uppfoérandekod Svedala.

Uppférandekod Svedala kommun 2023.

Protokollsutdrag Kommunstyrelsens arbetsutskott 2023-04-19.

Yrkanden
Ambjoérn Hardenstedt (S) yrkar bifall till kommunstyrelsens forslag till beslut.

Beslutsgang

Ordférande sammanfattar att det finns ett férslag till beslut och konstaterar att
kommunfullmaktige bifaller forslaget.

Ordférandes signatur Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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SVEDALA KOMMUN

KOMMUNFULLMAKTIGE PROTOKOLL
Sammantradesdatum: 2023-05-17

Beslut skickas till

Ordférandes signatur Justerandes signatur Utdragsbestyrkande




SVEDALA KOMMUN

Svedala kommuns
Forfattningssamling

Inkops- och Upphandlingspolicy

Antagen av kommunfullmaktige: Galler fran:
2023-05-17 § 49 2023-05-17

Denna policy géller samtliga namnder och forvaltningar samt de kommunala bolagen.

All anskaffning av varor, tjanster och entreprenader ska baseras pa en helhetssyn dar
kommunens gemensamma basta har foretrade framfor enskild verksamhets intresse.

Varje namnd och styrelse ar en egen upphandlande myndighet och ansvarar for sin
egen interna kontroll i fragor som ror inkdép och upphandling.

goras. Analysen ska dokumenteras enligt mall och diarieféras.
Overgripande mal

Kommunens resurser ska utnyttjas effektivt och behovet av varor och tjanster ska
tillgodoses till IAgsta mojliga totalkostnad. Hansyn ska tas till kvalitets- och miljékrav i
varje upphandling.

Alla upphandlingar inom Svedala kommun ska praglas av affirsmassighet, konkurrens,
objektivitet och likabehandling. Inga ovidkommande hansyn far tas.

Leverantorer ska veta att kommunkoncernens affarer skots med god affarsmoral.

Varje enhet har ett ansvar att se till kommunens gemensamma basta vid inkdp och
upphandlingar. | detta ansvar ligger att utnyttja resurser effektivt genom att

. medverka i samordnade upphandlingar
. vara képtrogen mot tecknade avtal

Alla medarbetare som handlagger avrop/inkép ska ha kunskap om den lagstiftning och
de regelverk som berér offentlig upphandling.

Fastighetsforvarv och/eller fastighetsférsaljning, markanvisning och dylikt omfattas inte
av denna policy.

Affarsmassighet och dialog

Vid alla kontakter ska leverantérerna behandlas lika och reglerna om offentlighet och
sekretess beaktas. Vid inkdp och upphandling ska dialog féras med leverantérer/an-
budsgivare i syfte att framja goda affarer och stéarka kommunens anseende som
avtalspart och upphandlande myndighet. Den som ansvarar for en upphandling ska
skaffa sig tillracklig kunskap om branschen och dess villkor, genom kontakter med
leverantorer eller pa annat satt.

Ramavtal for gemensamma behov
Ramavtal tecknas for varor och tjdnster dar volymen av behovet inte kan bestdmmas i
forvag. Narmare information finns i ramavtalet om hur avrop ska ske.

Det ar inte forenligt med policyn att franga ramavtalen och anvanda sig av tillfalliga
erbjudande.

Alla ramavtal ska aterfinnas pd kommunens intranat, varje namnd ansvarar for att
avtalen registreras i avtalsdiariet.



Svedala kommuns
Forfattningssamling

Direktupphandling

Direktupphandling kan ske vid lagt varde och nar ramavtal saknas. En
direktupphandling ska dokumenteras pa lampligt satt. Till exempel ska prisuppgift fran
de tillfragade leverantdrerna (som bor vara minst tre) bevaras och finnas tillganglig for
internkontroll.

Hallbar utveckling

Kommunen ska aktivt anvanda inkdp och upphandling som verktyg foér att positivt bidra
till en hallbar utveckling och minimera negativ paverkan fran varor och tjanster sett ill
hela livscykeln.

Hallbar utveckling bestar av tre dimensioner som samspelar och stodjer varandra
ekologisk-, social och ekonomisk hallbarhet. Ett livscykelperspektiv innebar att alla faser
fran utvinning och produktion till anvandning eller utférande samt vilket avfall som
genereras fran varan eller tjansten beaktas utifran de tre dimensionerna.

Infor varje upphandling ska en analys av upphandlingens paverkan for "Hallbar
utveckling”

Miljomassig hallbarhet

Svedala kommuns ambition ar att till 2030 bli en hallbar kommun. Det betyder bland
annat att klimatpaverkan fran inkép behdver minska mycket kraftigt och i snabb takt. Det
innebar i sin tur att de totala inkdpen maste minska och det ar darfor viktigt att varje
verksamhet har tydliga inkdpsrutiner dar varje inkép behovsprévas.

Cirkulara I6sningar ska efterstravas, relevanta miljokrav ska stallas och féljas upp och
upphandlingar kan utformas for att framja innovation och nya lésningar.

Social hallbarhet

For att bidra till 6kad social hallbarhet ska arbetstagares rattigheter beaktas och varnas,
till exempel genom att stélla och folja upp arbetsrattsliga villkor nar det ar behovligt.

Pa ett lokalt plan ska inkdp bidra till social hallbarhet genom att sysselsattningskrav
stalls i lampliga upphandlingar och personer som star langt fran arbetsmarknaden
darmed bereds jobb hos kommunens leverantorer.

Produkter och tjanster som ska anvandas av fysiska personer ska vara tillgangliga for
alla som har behov av dem. Tillganglighetskrav enligt principen om universell utformning
ska darfor tillampas nar det ar relevant.

Principen innebar att produkter och tjanster utformas for att s& manga som mgjligt ska
kunna nyttja dem utan behov av anpassning eller specialutformning.

Ekonomisk hallbarhet

Att beakta det ekonomiska perspektivet for hallbar utveckling innebar saval att hansyn
tas till verksamhetens och kommunens ekonomiska ramar vid inkdp, som att sakerstalla
att det som kops in blir ekonomiskt fordelaktigt ur ett totalkostnadsperspektiv.

Uppférandekod

Dokumentet "Uppférandekod” eller texten ska bifogas varje upphandling dar det ar
tillampligt.



Svedala kommuns
Forfattningssamling

Diariefor, arkivera

Diariefor samtliga handlingar som hér ihop med upphandlingen och som &r av varde for
information om upphandlingens gang.



Svedala Kommuns 1:06
Forfattningssamling

Antagen av kommunfullméktige 2023-XX-XX, § Galler fran 2023-XX-XX

Inképs- och Upphandlingspolicy

Denna policy géller samtliga némnder och forvaltningar samt de kommunala bolagen.
Fastighetsforvarv och/eller fastighetsforsalining, markanvisning och dylikt omfattas inte av

denna policy.

All anskaffning av varor, tjanster och entreprenader ska baseras pa en helhetssyn dar
kommunens gemensamma bésta har foretrade framfor enskild verksamhets intresse.

Varje namnd och styrelse ar en egen upphandlande myndighet och ansvarar for sin egen
interna kontroll i frAgor som ror inkdp och upphandling.,

Overgripande mal

Kommunens resurser ska utnyttjas effektivt och behovet av varor och tjanster ska tillgodoses
till 1agsta mojliga totalkostnad. Hansyn ska tas till kvalitets- och miljokrav i varje upphandling.

Alla upphandlingar inom Svedala kommun ska praglas av affarsméssighet, konkurrens,
objektivitet och likabehandling. Inga ovidkommande h&nsyn far tas.

Leverantbrerna ska veta att kommunkoncernens affarer skdts med god affarsmoral.

Varje enhet har ett ansvar att se till kommunens gemensamma basta vid upphandlingar_och
inkop. | detta ansvar ligger att utnyttja resurser effektivt genom att

e medverka i samordnade upphandlingar
e vara kdptrogen mot tecknade avtal

Alla medarbetare som gor avrop/inkdp ska ha kunskap om den lagstiftning och de regelverk
som berdr offentlig upphandling.

Affarsméassighet och dialog

Vid alla kontakter ska leverantdrerna behandlas lika och reglerna om offentlighet och
sekretess beaktas.Vid upphandling ska dialog féras med leverantdérer/anbudsgivare i syfte att

frAmja goda affarer och stéarka kommunens anseende som avtalspart och upphandlande
myndighet.

Den som ansvarar for en upphandling ska skaffa sig tillracklig kunskap om branschen och
dess villkor, For att kunna stélla relevanta krav.

Ramavtal fér gemensamma behov

Ramavtal tecknas for varor och tjanster dar volymen jnte kan bestammas i férvag. Narmare
information om hur avrop ska ske ska aterfinnas i ramavtalet,,

Det ar inte forenligt med policyn att frAinga ramavtalen och anvéanda sig av tillfalliga
erbjudande.

Alla ramavtal ska aterfinnas pa kommunens intranét, varje namnd ansvarar for att avtalen
registreras i avtalsdiariet.

Direktupphandling

Direktupphandling kan ske vid Iagt varde och nar avtal saknas. En direktupphandling ska
dokumenteras pa lampligt satt_och diarieforas. Till exempel ska prisuppgift fran de tillfragade
leverantdrerna (som bor vara minst tre) bevaras och finnas tillgénglig for internkontroll.

tog bort: |
goras. Analysen ska dokumenteras enligt mall och diarieforas.

[tog bort: inkop och

[tog bort: handlagger

tog bort: Fastighetsforvarv och/eller fastighetsforsaljning,
markanvisning och dylikt omfattas inte av denna policy.{

[tog bort: 1

[tog bort: inkop och

tog bort: , genom kontakter med leverantorer eller p& annat
séatt. For att kunna stélla relevanta krav.

[tog bort: av behovet

[tog bort: finns

[ tog bort: om hur avrop ska ske.

[tog bort: ram
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Forfattningssamling

Hallbar utveckling

Svedala kommuns ambition &r att till 2030 bli en héllbar kommun. Det betyder bland annat
att klimatpaverkan fran inkép behdver minska mycket kraftigt och i snabb takt. ,

Hallbar utveckling bestar av tre dimensioner som samspelar och stodjer varandra ekologisk-,
social och ekonomisk hallbarhet.

Ett livscykelperspektiv innebar att alla faser fran utvinning och produktion till anvandning eller
utforande samt vilket avfall som genereras fran varan eller tjansten beaktas utifran de tre
dimensionerna.

Kommunen ska aktivt anvénda inkdp och upphandling som verktyqg for att positivt bidra till en
hallbar utveckling och minimera negativ paverkan fran varor och tjanster sett till hela
livscykeln.

Infor varje upphandling, 6ver troskelvardet, ska en analys av upphandlingens paverkan for
"Hallbar utveckling” géras och dokumenteras.

Ekologisk hallbarhet

v

Cirkuléra l6sningar ska efterstrévas, relevanta miljokrav ska stéllas och foljas upp och
upphandlingar kan utformas for att frAmja innovation och nya lésningar.

Social héllbarhet

For att bidra till 6kad social hallbarhet ska arbetstagares rattigheter beaktas och varnas, till
exempel genom att stélla och folja upp arbetsrattsliga villkor nér det ar behdvligt.

Pa ett lokalt plan ska inkop bidra till social hallbarhet genom att sysselsattningskrav stalls i
lampliga upphandlingar och personer som star langt fran arbetsmarknaden darmed bereds
jobb hos kommunens leverantorer.

Produkter och tjanster som ska anvéndas av fysiska personer ska vara tillgangliga for alla
som har behov av dem. Tillganglighetskrav enligt principen om universell utformning ska
darfor tillampas nér det ar relevant.

Principen innebér att produkter och tjanster utformas for att s& manga som mgjligt ska kunna
nyttja dem utan behov av anpassning eller specialutformning.

Ekonomisk héallbarhet

Att beakta det ekonomiska perspektivet for hallbar utveckling innebar saval att hansyn tas till
verksamhetens och kommunens ekonomiska ramar vid inkép, som att sakerstélla att det
som kops in blir ekonomiskt fordelaktigt ur ett totalkostnadsperspektiv.

Uppforandekod
Dokumentet "Uppférandekod” eller texten ska bifogas varje upphandling dar det ar tillampligt.
Diariefor, arkivera

Diariefor samtliga handlingar som hor ihop med upphandlingen och som &r av varde for
information om upphandlingens gang.

tog bort: Kommunen ska aktivt anvanda inkop och
upphandling som verktyg for att positivt bidra till en hallbar
utveckling och minimera negativ paverkan fran varor och
tjanster sett till hela livscykeln.{

[tog bort: Miljomassig ]

tog bort: Svedala kommuns ambition &r att till 2030 bli en
hallbar kommun. Det betyder bland annat att klimatp&verkan
frén inkop behover minska mycket kraftigt och i snabb takt. Det
innebér i sin tur att de totala inkpen maste minska och det ar
darfor viktigt att varje verksamhet har tydliga inkopsrutiner dar
varje inkdp behovsprévas. |
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SVEDALA KOMMUN

KOMMUNSTYRELSEN PROTOKOLL
Sammantradesdatum: 2023-11-13

§ 167

Revidering av inkdps- och upphandlingspolicy
Dnr 2023-000117

Beslut

Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmaktige besluta

att godkanna reviderad inkdps- och upphandlingspolicy, samt
att den galler frdn och med 2023-12-01.

Sammanfattning av arendet

Upphandlingstrategen framlagger férslag pa reviderad inkdps- och
upphandlingspolicy. Bilagan behdver inte revideras och ar salunda inte
férandrad.

Arbetsutskottet har berett drendet 2023-11-06 och féreslar kommunstyrelsen
besluta enligt ovanstaende.

Handlingar i arendet

Protokollsutdrag Ksau 2023-11-06 § 130

Inkdps- och Upphandlingspolicy 2023 reviderad oktober med sparbarhet
Inképs- och Upphandlingspolicy géller fran 2023-05-17

Protokollsutdrag Kf 2023-05-17 § 49

Ordférandes signatur Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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