Tabell med information om personuppgiftsbehandling

Andamal for

och operativsystemet i
sin tjanstetelefon.

Information om vilka
processer den
anstallde initierar och
kor pa telefonen.

# behandling Personuppgiftstyper Mottagare av personuppgifter
rAensi,;?rlg:ir:ka kunna Fgrrggrr;r:]rllj,lﬁ:rt]eerrnamn, Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
gistrera P : - genom personal pa HR-enheten.
HR16.0 ?robetsforandr:!pg, mlc&ggnlngsuppglftfa];[,
ranvaro, anhorigs andra personuppgifter .
kontaktuppgifter, med som anges i (I—jl(e;rlo?‘r:/:”ge AB genom verksamhetssystem
mera. verksamhetssystemet. '
Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
genom personal pa HR-enheten och berord
. Fornamn, efternamn, chef.
Anstalld ska !(unna personnummer,
rapportera olika inloggningsuppgifter Skyddsombud
HR17.0 arbetsplatsrelaterade ggningsuppgriter, y '
- . andra personuppgifter
arenden, exempelvis . C o .
tillbud. som anges i A_FA L|vfors_,akr|ngs_aktlebolag/
verksamhetssystemet. Sjukférséakringsaktiebolag/
Trygghetsforsékringsaktiebolag, genom
verksamhetssystem KIA.
Elektroniska Personuppglftsansyarlg kommunstyrelsen
o . genom personal pa IT-enheten.
verifierande uppgifter
Anstallga ska f‘."‘ atkqmst (inloggningsuppgifter). Personuppgiftsbitrdde Microsoft, som
till anvandargranssnittet - .
ITO1.0 . . : . leverantdr av operativsystem.
och operativsystemet i Information om vilka
sin yanstedator. processer d_e_n Eventuellt: Intel Inc. genom Intel Management
anstallde initierar och . o
k&1 DA Engine (ME) som bland annat bestar av ett dolt
Or pa datorn. : . . o
operativsystem integrerat i datorns hardvara.
Elektroniska Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
verifierande uppgifter genom personal pa IT-enheten.
Anstallda ska fa atkomst (inloggningsuppgifter).
IT02.0 till anvandargranssnittet Personuppgiftsbitrdde Apple Inc. om du har

en iOS-telefon.

Personuppgiftsbitrdde Alphabet om du har
en Android-telefon.




Anstéllda ska kunna ta
emot och skicka

Beroende pa hur du
anvander webblasaren
kommer olika
personuppgiftstyper att
behandlas.
Exempelvis kan din IP-
adress, hur lange du

Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
genom personal pa IT-enheten.

Personuppgiftsbitréde Alphabet om du
anvander Google Chrome.

Personuppgiftsbitrdde Microsoft om du
anvander Microsoft Edge.

IT03.0 information genom en har besokt en Bade exempelvis Google och Microsoft
webblasare. webbplats, din alder, implementerar RTB (Real Time Bidding) vilket
din geografiska innebar att information om hur du navigerar och
position, vilka sociala beter dig pa webben siljs till tusentals
medier du har loggat underbitraden.
in p&, med mera,
behandlas. Eventuellt: Allmanheten om exempelvis den
anstéalldes webbhistorik begéars utlamnad enligt
offentlighetsprincipen.
Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
Anstéllda ska kunna ta genom personal pa IT-enheten.
1T04.0 emot och skicka olika Tekniska metadata,
' typer av datapaket 6ver trafikdata. Tele2 Sverige AB i egenskap av att vara
internet. kommunens leverantor av
kommunikationstjanster.
Elektroniska
\(/iﬁ:gler?ir;]dessppgilfit:rr) Personal och andra personer som tar emot
9gningsuppg ' och skickar e-post.
Tekniska metadata, . .
. Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
trafikdata. A
genom personal pa IT-enheten.
Fornamn, efternamn, . - .
tjanstemejladress, Personuppgiftsbitrade Microsoft.
Anstéllda ska kunna ta tjanstetelefonnummer, . . .
ITO5.0 emot och skicka e-post. titel. Tele2 Sverl_ge AB kan se tekniska metadata i
form av trafikdata.
Innehall i e- Eventuellt: olika &gare av MTA-servrar som
postmeddelanden anvands for att tekniskt 6verféra din e-post till
(text, bifogade filer mottacaren P
etc.). 9 ’
Eventuellt: Allmanheten om e-posten ar
allméanna handlingar och begéars utlamnade.
?l?;tzzii”g?hsr:dru;rga Elektroniska Personal och andra personer som filerna
IT06.0 b 9 verifierande uppgifter P

exempelvis textfiler och
kalkylblad med hjalp av
applikationer fran

(inloggningsuppgifter).

delas med.




kontors/produktivitetssys
tem.

Fornamn, efternamn,
tjanstemejladress,
tjanstetelefonnummer,
titel.

Innehallet i filerna
(text, bilder etc.).

Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
genom personal pa IT-enheten.

Personuppgiftsbitrdde Microsoft genom
applikationer ur exempelvis Office 365-sviten.

Anstéllda ska kunna
scanna och framstalla
elektroniska kopior av

Elektroniska
verifierande uppgifter

(inloggningsuppgifter).

Férnamn, efternamn,

Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
genom personal pa IT-enheten.

Personuppgiftsbitrdde Microsoft genom synk

ITO7.0 : tjanstemejladress. av mejllada med Microsoft Exchange.
pappershandlingar med
hjalp av Eventuella | forekommande fall: anstallda hos Konica
multifunktionsskrivare. . . ) S .
personuppgifter i Minolta vid viss service av
sjalva handlingen som multifunktionsskrivare.
scannas/kopieras.
Elektroniska
Anstéllda ska kunna \(/i(re]:gler:;%des:ppgi}ftt:rr) Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
boka ggningsuppg ' genom personal pa IT-enheten.
ITO8.0 sammantradesrum, Eérnamn. efternamn
fordon, cyklar och ' ' Samtliga anstallda som har behdorighet till
utrustning. Eventuell information bokningssystemet kan se bokningarna.
om sammantrade.
Anstéllda ska kunna
komma in i relevanta
kommunégda lokaler Elektroniska
genom elektronisk verifierande uppgifter
|qent|f|e_r|ng och (genom tagg). Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen,
IT09.0 forvaltningen ska ha en enom personal bd IT-enheten
Oversikt 6ver vem som Metadata fran tekniska 9 P P '
har fatt atkomst till vilka processer
lokaler for att fa battre (“tagglogg”).
lokal- och
inventariesakerhet.
Arbetsgivaren ska ha en
g\r/]ﬁrest'(l;t gg;r ;:I;?u'ltgr_ i Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen,
i N 9 Metadata fran tekniska genom personal pa IT-enheten.
till kommunens natverk,
IT10.0 processer

samt ha majlighet att
granska vilka datapaket
dessa enheter dverfor
och tar emot, for att fa
battre informations- och

(“natverkslogg”).

Personuppgiftsbitrdde ITRSgroup genom
verksamhetssystem OP5.




IT-sékerhet och for att
battre kunna felsoka
eventuella problem.

Anstéllda ska kunna
anvanda e-
tjanstportalen: https://e-

Elektroniska
verifierande uppgifter

(inloggningsuppgifter).

Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen,
genom personal pa IT-enheten.

Om autentisering i e-tjanster gors

genom BankID kommer elektroniska
verifierande uppgifter behandlas av Finansiell
ID-Teknik BID AB.

Om autentisering i e-tjanster gérs genom Freja
elD kommer elektroniska verifierande uppgifter
behandlas av Freja elD Group AB.

IT11.0 ’ ..
tjanster.svedala.se/ och Fornamn, efternamn, Om autentisering i e-tianster ars aenom Telia
initiera och handlagga tjanstemejladress, o ; 9 J gors g
.. ; e-legitimation kommer elektroniska
arenden i portalen. tjanstetelefonnummer, = . .
verifierande uppgifter behandlas av Telia
personnummer. )
Sverige AB.
Eventuellt: Nordic Peak AB vid enskilda
supportéarenden.
Eventuellt: Allmanheten om handlingar ur e-
tjiansten ar allmanna handlingar och begars
utlamnade.
Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
Foérnamn, efternamn, genom personal pa Kanslienheten.
Anstéllda ska kunna tjanstemejladress,
handlagga tjanstetelefonnummer, Digital Fox AB genom verksamhetssystem DF
felanméalningar, titel. Respons.
KAD3.0 synpunkter och e-forslag
som inkommer till Elektroniska | de fall svaret pa synpunkten publiceras pa
kommunen. verifierande uppgifter webben far allméanheten atkomst till
(inloggningsuppgifter). handlaggarens fornamn, efternamn, titel och
tjanstemejladress.
Ark|vmynd|ghete_n ska ta Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
emot och slutarkivera Alla o .
. o . genom personal pa Kanslienheten.
handlingar i enlighet personuppgiftstyper
KAO4.0 med arkiviagen och som kan existera inom | de fall handlingarna inte omfattas av sekretess
namndernas kommunal kan allmanhetgn fa atkomst till
informationshanteringspl verksamhet.

aner.

personuppgifterna i handlingarna.




Anstéllda ska kunna

Elektroniska
verifierande uppgifter
(inloggningsuppgifter
for atkomst till
intranatet).

Férnamn, efternamn,

Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
genom personal
pa Kommunikationsenheten.

KMO01.0 hitta kontalﬁtuppgmer till tjanstemejladress, titel. Personuppgiftsbitraden Netrelations/TietoEvry
andra anstallda. Ovi
| forekommande fall: Yl
tjanstetgle_fonnummer, Samtliga anstéallda i Svedala kommun.
personlig information
som den anstéallde
angivit om sig sjélv pa
sin “profilsida”.
Elektroniska
verifierande uppgifter
(!nleggnlngsgppgmer Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen
. for atkomst till
Anstéllda ska kunna . N genom personal
. intranatet). o o
dela med sig av pa Kommunikationsenheten.
information till andra Eérnamn. efternamn
KMO02.0 anstallda pa intranatet . ! Personuppgiftshitrdden Netrelations/TietoEvry
) tjanstemejladress. .
genom att exempelvis Oyj.
lagga upp nyheter eller
skapa nya sidor. E\e/resr:)tgslla ifter som Samtliga anstéllda i Svedala kommun, om
]E) 2uPPg informationen inte behdrighetsstyrs.
ramgar av
informationens
innehall.
Om du har behdrighet att attestera eller kontera fakturor
Andamal
# for Personuppgiftstyper Mottagare av personuppgifter
behandling
Fornamn, efternamn,
Anstillda tjanstemejladress, Personuppgiftsansvarig kommunstyrelsen genom
tjanstetelefonnummer, personal pd Ekonomi- och utvecklingsenheten.
ska kunna titel
EKO01.0 ta emot, Personuppgiftsbitrdde CGI Sverige AB genom
attestera ;
Fakturareferens. verksamhetssystem Raindance.
och kontera
fakturor. Information om vilka Samtlig personal som har atkomst till
produkter och tjanster verksamhetssystem Raindance kan se férnamn,
som den anstéllde har




attesterat och
konterat.

efternamn, tjanstemejladress och fakturareferens till
alla andra anstéllda som har behdrighet till systemet.

| de fall fakturorna inte omfattas av sekretess

kan allmanheten fa atkomst till personuppgifterna i
fakturorna, om de begéars utlamnade enligt
offentlighetsprincipen.




Om du ar delaktig i namndséarenden eller tecknanden av avtal

# Andamal fér behandling Personuppgiftstyper Mottagare av personuppgifter
Personuppgiftsansvarig
kommunstyrelsen genom personal
pa Kanslienheten och IT-enheten.
Personal hos samtliga

. verksamhetsomraden som har
) . o . Fornamn, efternamn, atkomst till systemet och olika
Anstéllda ska fa atkomst till att tjanstemejladress, databaser i systemet. Behdrigheten
lasa och administrera vissa tjanstetelefonnummer, till vem som ska se vad styrs av
namndarenden, ha mojlighet titel. bestéllningar frn respektive chef
att registrera vissa handlingar samt genom anvéndandet av
KA01.0 i enlighet med Elektroniska _ behdrighetsgrupper i systemet.
bestammelserna i verifierande uppgifter
offentlighets- och (inloggningsuppgifter). . .
| de fall handlingar begérs
sekretesglggen, samt Iagra . . utlamnade, eller i de fall den
och administrera elektroniska | forekommande fall anstallde skriver tjansteskrivelser i
avtalshandlingar. innehallet i skrivelser Arenden. far allmé'mheten Atkomst
som handlaggare gor. till fornamn, efternamn,
tjanstemejladress,
tjanstetelefonnummer och titel.
Visma Consulting AB genom
verksamhetssystem Ciceron DoA.
Personuppgiftsansvarig
kommunstyrelsen genom personal
pa Kanslienheten och IT-enheten.
Foérnamn, efternamn .
e ' Personal hos samtliga
tjanstemejladress, o
Anstéllda ska kunna se vem tjanstetelefonnummer, \élelgr?]inirlllestjgt?nzae? %Zhsglrir;((:ar
KA02.0 som har registrerat och titel. databaser i systemet. Behorigheten

skapat handlingar i vissa
namndarenden.

Elektroniska
verifierande uppgifter
(inloggningsuppgifter).

till vem som ska se vad styrs av
bestallningar fran respektive chef
samt genom anvandandet av
behdrighetsgrupper i systemet.

Visma Consulting AB genom
verksamhetssystem Ciceron DoA.




Om dina kontaktuppgifter ar publicerade pa den externa webbplatsen

Andamal for

# behandling Personuppgiftstyper Mottagare av personuppgifter
Allmanheten genom kommunens
webbplats https://www.svedala.se

Allménheten ska Fornamn, efternamn, Olika séktidnster pa webben

KM03.0 kunna kontakta tjanstemejladress, J P !

vissa anstallda.

tjanstetelefonnummer.

sasom Google eller Internet Archive, som
anvander sig av crawlers, vilket ar system
som lagrar och indexerar information som
publiceras pa webben.



https://www.svedala.se/

Om du &ar chef och/eller jobbar med rekrytering

Andamal for

behandling Personuppgiftstyper Mottagare av personuppgifter

Elektroniska

verifierande uppgifter
Chefer s!<a kunna (inloggningsuppgifter). Draftit AB genom
HR10.0 loggaini '
. chefsportalen verksamhetssystem Draftit.

Tekniska metadata
sasom IP-adresser.

Elektroniska
verifierande uppgifter
(inloggningsuppgifter). Talentech AB genom
verksamhetssystem ReachMee.

Rekryterare ska
HR11.0 kunna loggaini

rekryteringsportalen. Tekniska metadata

sésom IP-adresser




