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Arkivbeskrivning for valndmnden

Valnamndens tillkomst

Valnamnden tillkom ar 1971 da Svedala Képing genom kommunreformen samma ar évergick
till Svedala kommun. 1977 slogs Svedala kommun ihop med Bara kommun och det &r fran
och med detta &r som valnamnden har funnits i nuvarande utformning.

Valnamndens organisation, k&rnverksamhet och historik

Valndmndens karnverksamhet regleras i ndmndens reglemente (bilaga 1). Karnverksamheten
utfors av Kanslienheten som tillhor verksamhetsomrade Kommunledningskontoret (se bilaga
2).

Valnamndens system och register

Foéljande verksamhetssystem anvands for att utféra valnamndens karnverksamhet:

e Ciceron DoA! — dokument- och drendehanteringssystem.

e DF Respons? — system for synpunkter, felanmalningar och e-férslag.
e Microsoft Outlook® — mailklient.

e Raindance* — ekonomi- och fakturasystem.

e Valman webb — register over vallokaler och rostmottagare.

Det gar att exportera register ur de flesta av systemen for att ge en éverblick dver
valnamndens arenden och handlingar. Kontakta registrator.vn@svedala.se fér vagledning
over hur du kan ta del av de olika registerna.

Hjalp med att ta del av valnamndens allméanna handlingar

En del handlingar, exempelvis protokoll och kallelser, ar utlagda p& hemsidan
https://www.svedala.se. Om du inte dger en egen dator kan du anvanda datorn som star i
foajén i kundservice for att soka fram handlingar pa hemsidan.

1 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allménna hos valnamnden. Administrationen av
systemet gors dock centralt av Kommunlednlngskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

2 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allménna hos valndmnden. Administrationen av
systemet gors dock centralt av Kommunlednlngskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

3 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allméanna hos valnamnden. Administrationen av
systemet gors dock centralt av Kommunlednlngskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

4 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allménna hos valnamnden. Administrationen av
systemet gors dock centralt av Kommunlednlngskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.
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Merparten av valnamndens allméanna handlingar finns daremot inte pd hemsidan. Om du
behdver hjalp att hitta handlingar kontakta registrator.vn@svedala.se eller ring 040-626 80 00.

Vilka allménna handlingar som valndmnden forvarar avgors av vilken verksamhet som
namnden ansvarar for, vilket bestdms i reglementet (bilaga 1).

Mellan 1977-2017 tycks inte valnamnden haft ett eget diarium. Istéllet formodas valnamndens
inkomna och uppréttade handlingar under denna period att felaktigt ha arkiverats under
arkivbildare kommunstyrelsen.

Vanliga sekretessbegransningar

Valnamnden hanterar normalt sett inga handlingar med sekretessreglerade uppgifter. Daremot
ska de tillse att vallagen foljs och i detta ingar att skydda valjarnas valhemlighet, det vill saga
vem eller vilka véljaren rostar pa.

Bilaga 1: valnd&mndens nuvarande reglemente
Bilaga 2: organisationskarta Kommunledningskontoret
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antaget av kommunfullméktige 1992-09-09, § 68,
med dndring 2008-02-13, § 17 och 2020-12-10 § 109

Utover vad som foreskrivs om valndmnden i kommunallagen och i 6vrig lagstift-
ning géiller bestimmelserna i detta reglemente.

Nimndens verksamhet

§1

Némnden fullgér kommunens lagstadgade uppgifter i samband med allménna val
till riksdag, landsting och kommunfullméktige samt vid val till Europaparlamentet
liksom vid allmédnna folkomrostningar och av kommunfullméktige med stéd av
kommunallagen beslutad folkomrdstning, opinionsundersokning eller ndgot lik-
nande forfarande.

Namnden har ocksa att bereda drenden rorande valkrets- och valdistriktsindel-
ningar och likartade drenden.

Valndmnden ska enligt vallagen ha tillgang till personal i den omfattning som be-

hovs for att den ska kunna fullgéra sina uppgifter. Detta personalbehov tillgodoses
av kommunstyrelsen.

§2

Valndgmnden ansvarar inom sitt verksamhetsomrade for:
¢ information om sin verksamhet

e regelreformering och regelférenkling

e utformning av mal, riktlinjer och ramar for sin verksamhet med utgangspunkt
frdn kommunfullmiktiges 6vergripande mal.

Giller fran
2020-12-10
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§ 3 Ansvar och rapporteringsskyldighet

Valndmnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlin-
jer som fullméktige har bestdmt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller forord-
ning samt bestimmelser i detta reglemente.

Valndmnden ska regelmadssigt till fullméktige rapportera hur verksamheten ut-
vecklas och hur den ekonomiska stéllningen &r under budgetéaret.

Valnamndens arbetsformer
§ 4 Sammansittning

Valndmnden bestér av s manga ledaméter och ersittare som fullméktige bestdm-
mer.

§ 5 Ersittarnas tjéinstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att instélla sig till ett sammantréde eller att vidare
delta i ett sammantrade ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som instéller sig under ett padgaende sammantrdde har rétt att tjanst-
gora dven om en erséttare har trétt in 1 ledamotens stélle.

Om inte erséttarna viljs proportionellt, ska erséttarna tjédnstgora enligt den av full-
méktige mellan dem bestdmda ordningen.

En erséttare som har borjat tjdnstgdra har dock alltid foretrdde oberoende av tur-
ordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas, far en ersét-
tare som instéller sig under pdgdende sammantride trdda in 1 stéllet for en ersat-
tare som kommer lidngre ner i ordningen.

Vid sammantriddet ndrvarande, icke tjanstgorande ersittare, har rétt att delta i
overldggningarna men ¢j i besluten.

§6

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jév i ett
arende far ater tjdnstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit tjinstgdringen en gang under ett
sammantride pa grund av annat hinder &n jdv, far dter tjinstgdra om erséttarens
intrdde har paverkat styrkebalansen mellan partierna.
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§ 7 Inkallande av ersiittare

En ledamot, som dr hindrad att delta 1 ett ssmmantride eller i en del av ett sam-
mantréide, ska sjélv kalla erséttare enligt géllande regler for ersittares intrddande.
Den ersittare kallas som stér 1 tur att tjanstgora och som inte redan kallats in.

§ 8 Ersittare for ordforanden

Om varken ordforanden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantrade
eller i en del av ett sammantrdde fullgor den till aldern dldste ledamoten ordféran-
den uppgifter.

Om ordféranden pé grund av sjukdom eller av annat skil &r hindrad att fullgora
uppdraget for en langre tid far valndimnden utse an annan ledamot att vara ersit-
tare for ordforanden. Ersittaren fullgor ordforandens samtliga uppgifter.

Sammantradena
§ 9 Tidpunkt

Valndmnden sammantridder pa dag och tid som nimnden bestimmer.

§ 9a Deltagande pa distans

Valndgmnden far, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med fortroendevalda
nédrvarande pa distans. Sddant ssmmantréde far endast 4ga rum om ljud- och bil-
doverforing sker 1 realtid och pé ett sadant sétt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pé lika villkor. Lokal ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta
del av sammantriddeshandlingar, bild eller ljud. Ordféranden avgér om nédrvaro far
ske pd distans.

Riktlinjer for deltagande pa distans vid sammantraden i kommunfullméktige,
kommunstyrelsen, nimnderna och utskotten antagna av kommunstyrelsen ska {ol-
jas.

§ 10 Kallelse
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfiardas till sammantridena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for sammantré-
det.
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Kallelsen ska pa ett ldmpligt sétt tillstillas varje ledamot och ersdttare senast fem
dagar fore sammantradet.

Sadan kallelse ska normalt atfoljas av foredragningslista och av dértill horande
handlingar enligt ordférandens bedomning.

I undantagsfall fér kallelse ske pa annat sétt.

Naér varken ordforanden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrdde ska den
till &ldern dldste ledamoten gora detta.

§ 11 justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Valndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Pa-
ragrafen bor redovisas skriftligt innan ndmnden justerar den.

§ 12 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reser-
vationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas fore den tid-
punkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

§ 13 Delgivning

Delgivning med valnimnden sker med ordféranden eller annan anstilld som
ndmnden bestimmer.

§ 14 Undertecknande av handlingar

Av valndmnden utfardade handlingar undertecknas pa det sitt nimnden bestim-
mer.

§ 15

De édrenden som ska avgoras av valndmnden ska i den man beredning behdvs av
namndens ordforande eller under dennes inseende beredas.

§16
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I frdga om jév, forfarandet vid fattande av beslut, protokollforing, protokollets in-
nehall och justering samt reservation dger vad i kommunallagen &r foreskrivet om
kommunstyrelsen motsvarande tillimpning.

§17

Fran kommunens ndmnder, beredningar och tjdnstemén far valnimnden infordra
de yttranden och upplysningar som behovs for att nimnden ska kunna fullgoéra
sina uppgifter.

§18

Vid valndmndens sammantrdden far, i den mén ej nimnden for sdrskilt fall annat
beslutar, valndmndens sekreterare vara ndrvarande med rétt att delta i 6verldgg-
ningarna av drendena.




Kommunledning

Kommundirektor
Johan Lundgren

EkonoTll’ och HR Kommunikation Stab Raddningstjdnst
utveckling Kim Nybble Louise Sandell Teresa Fridell Mikael Jénsson
Boris Blumenfeld

Kundservice

Sandra Wahlberg

Kansli

Teresa Fridell

Naringsliv
turism
Thomas Carlsson

T
Niclas
Séderlund
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