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1. Teknisk ndmnds tillkomst
Teknisk namnd tillkom ar 2015. Tidigare har namnden kallats:

e Kommunfullméktiges beredning for samhéllsbyggnad och tillvéxt
Aktiv 2011-2014.

Ersatte kommunfullméktiges miljdutskott, tekniska utskott och, till viss del,
kommunfullméktiges utvecklingsutskott.

Ansvarade for att hos kommunfullmaktige vacka och bereda fragor om fysisk
planering, infrastruktur, kollektivtrafik, samt milj6- och teknikfragor. Beredningens
ansvarsomrade var saledes bredare an vad teknisk namnds ansvarsomrade ar idag
(se bilaga 1). Sjalva verksamhetsansvaret 1ag pa kommunstyrelsen.

Beredningen har i olika delar, sedan 2015, ersatts av arkivbildare teknisk namnd,
bygg- och miljonamnden samt kommunstyrelsen genom plan- och
exploateringsutskottet.

Verksamhetsomradet som jobbar med dessa fragor &ar nu Miljo och teknik (bilaga 2).

e Kommunfullméktiges tekniska utskott
Aktivt 1999-2010.

Ersattes av kommunfullmaktiges beredning for samhéllsbyggnad och tillvéxt.

Ansvarade for att hos kommunfullmaktige vacka och bereda fragor inom
teknikomradet (exempelvis VA-fragor). Verksamhetsansvaret lag pa driftsnamnden
mellan 1999-01-01 och 2002-07-31 och darefter hos kommunstyrelsen.

e Tekniska myndighetsnamnden
Aktiv 1999-01-01-1999-03-10.

Bytte namn till bygg- och milibnamnden efter drygt tre manader enligt
kommunfullméaktigebeslut 1999-03-10 § 18. Tekniska myndighetsnamnden bér darfoér
egentligen ses som en foregangare till bygg- och miljognamnden och inte teknisk
namnd. Tekniska myndighetsnamnden tas anda upp héar pa grund av namnets likhet
med teknisk namnd.

Ansvarade for bygglovs-, detaljplane-, miljéskydds- och livsmedelsarenden, med mera.
Inga arkiv finns bevarade under namnet teknisk myndighetsnamnd.

e Tekniska namnden
Aktiv 1992-1998.
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Ansvarade for gatu-, trafik-, fastighets- samt teknikfragor.

Ersattes av kommunfullmaktiges tekniska utskott vad géaller vackandet och beredandet
av fragor inom teknikomradet, samt av driftsnamnden vad galler verksamhetsansvaret
inom samma omrade.

Gatunamnden
Aktiv 1980-1991.

Utgjorde aven trafikndmnd och existerade parallellt med fastighetsndmnden. Ersattes
av tekniska namnden (1992-1998).

Fastighetsnamnden
Aktiv 1980-1991.

Forvaltade kommunens fastigheter och vackte och beredde frdgor om kommunens
behov av fastigheter.

Ersattes av tekniska namnden (1992—-1998) och existerade parallellt med
gatunamnden och trafiknamnden vilka ocksa ersattes av tekniska namnden (1992-
1998).

Tekniska namnden
Aktiv 1977-1979.

Hanterade gatu- och fastighetsfragor och ersattes av en uppdelning i gatunamnden
respektive fastighetsnamnden. Eftersom centrala byggnadskommittén fanns parallellt
med tekniska namnden under perioden 1977-1979 borde det ha funnits ett dverlapp

géallande ansvaret for fastighetsfradgor mellan dessa arkivbildare.

Centrala byggnadskommittén
Aktiv 1971-1979.

Ersattes av fastighetsnamnden.

Trafiknamnden
Aktiv 1971-1991.

Mellan 1980 och 1991 utgjorde gatunamnden trafiknamnd. Trafikndmnden ersattes av
tekniska namnden (1992-1998).

Mellan 1971-1982 fanns &ven en trafiksakerhetskommitté.
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Trafikndmndens handlingar har arkiverats under arkivbildare gatunamnden.

Arkivbeskrivningens historik stracker sig till 1971 eftersom det var da Svedala kommun
bildades efter att tidigare ha varit Svedala képing. 1977 slogs Svedala kommun ihop med Bara
kommun och kommungrénsen fran detta ar galler fortfarande. For en Gversikt av tidigare
arkivbildare se sammanstallning pd kommunens webbplats.

2. Teknisk ndmnds organisation, karnverksamhet och historik

Teknisk ndmnds karnverksamhet regleras i nAmndens reglemente (bilaga 1).
Karnverksamheten utfors av verksamhetsomrade Miljé och teknik. En kand historisk
beteckning fér verksamhetsomrade Miljé och teknik ar “tekniska kontoret”.

Verksamhetsomradet bestar av féljande enheter (se dven bilaga 2):

e Projekt

e Gata- och park

e Vatten och avlopp

o Avfall

e Service

e Stab och administration

Utover dessa finns aven Strategisk planeringsenhet, som framst gor uppdrag for
kommunstyrelsen, samt enheten Bygg- och miljé, som gor sina uppdrag fér bygg- och
miljonamnden.

Sedan teknisk namnds tillkomst har vissa organisationsforandringar skett och
ansvarsfordelningar géllande olika arendetyper forflyttats mellan olika namnder. Nedan
redogdrs vissa av dessa, samt vissa historiska fran innan namndens tillkomst 2015. For en
fullstandig 6verblick 6ver forandringar i namndens reglemente, inklusive dess féregangare, se
bilagan Historiska férandringar av reglementen i kommunfullméktiges arkivbeskrivning.

Vad som tas upp i detta kapitel har valts utifran vilka fragestallningar som brukar dyka upp
inom organisationen.

2.1 Strategisk planeringsenhet

Strategisk planeringsenhet tillndr verksamhetsomrade Miljé och teknik och &r organiserade
med personal och budget hos teknisk ndmnd men har till storsta del sina uppdrag mot
kommunstyrelsen. Det finns dock undantag som exempelvis &renden om arrendeavtal och
inhyrning av lokaler for verksamhetsandamal vilka gors pa uppdrag av teknisk namnd. Se
kommunstyrelsens arkivbeskrivning for mer information om den historiska tillhérigheten for
arenden som Strategisk planeringsenhet nu ansvarar for.
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Organisationen som jobbar &t Segeans vattendragsforbund &r sorterade under strategisk
planeringsenhet men Segeans vattendragsforbund &r att anse som en egen arkivbildare. Det
finns ett samarbetsavtal mellan de olika skanska kommunerna, samt foretagen, som ar med i
Segea-organisationen vilket reglerar ekonomi och organisation. Eftersom Segeans
vattendragsforbund ar en egen arkivbildare ska de upprétta sin egen arkivbeskrivning och
deras arkiv anses inte tillhora nagon av de kommunala namnderna. Daremot ar det
kommunstyrelsen som fattar beslut om deltagande i Segeans vattendragsférbund och
kommunstyrelsen maste dven std som ansdkande for vissa projekt som Segeans
vattendragsforbund gor hos Naturvardsverket och lansstyrelsen.

2.2 Vaktmasteri, maltidsservice och stadservice

Vaktmasteri tillhorde teknisk namnd fran 2015 till och med 2018. Fokus for vaktmésteriet som
var sorterat under teknisk namnd lag pad kommunhuset och internposten. Sedan 2019 ar
utbildningsndmnden ansvarig for kommunens service avseende vaktmasteri. Vaktmasteri
tillhor verksamhetsomrade Utbildning.

Maltidsfragor har sedan namnderna aterinrattades 2015 tillhort arkivbildare teknisk namnd.
Maltidsservice, som ar namnet pa enheten som ansvarar for det praktiska arbetet med
maltider, tillhor verksamhetsomrade Miljo och teknik. Maltidsservice ansvarar for maltider pa
forskolor, skolorna och sarskilda boenden.

Stadservice faller under arkivbildare teknisk nAmnd och tillhér verksamhetsomrade Miljé och
teknik. Stadpersonalen arbetar framst med lokalvard av lokaler som &gs av Svedab och som
nyttjas av kommunens verksamheter, exempelvis skolor. Mer information om kommunens
fastigheter finns under rubriken 2.8 Kommunala fastigheter.

2.3 Kundservice

Mellan 2015-2018 tillhérde kundservice teknisk namnd. Kundservice hanterade, utéver
kundservicerelaterade arende, aven arenden om parkeringstillstand for rorelsehindrade.

Fran och med 2019 tillhor kundservice-arenden, samt arenden om parkeringstillstand for
rorelsehindrade, kommunstyrelsen. Kundservice ar en underenhet till Kommunikationsenheten
som tillhor verksamhetsomrade Kommunledningskontoret.

Mer information om historiken fér Kundservice finns i kommunstyrelsens arkivbeskrivning.

2.4 Gatunamn

Fran och med 2015 &r det teknisk namnd som ansvarar for gatunamnsarenden.

Beslut, och beredning av beslut, om gatunamn gjordes av byggnadsnamnden mellan 1971—
1998. Darefter verkar ansvaret ha tilldelats driftsndmnden mellan 1999-2002, darefter
omvaxlande kommunfullmaktiges miljdutskott och bygg- och miljondmnden mellan 2003—
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2006. Mellan 2007—-2014 |ag ansvaret hos kommunstyrelsen och dess
namngrupp/namnfoérslagsgrupp.

Annu aldre arenden om gatunamn i Svedala aterfinns hos arkivbildare byggnadsnamnden i
arkivbildargrupp Svedala koping, vars handlingar aterfinns i arkiviokalen Gamla Arkivet hos
arkivmyndigheten. Arenden om gatunamn i de aldre kommundelarna bér aterfinnas hos
byggnadsnamnden i respektive kommundels gamla arkiv.

2.5 Felanmélningar och synpunkter

Att sdga nagot generellt om arkivbildningen for felanméalan och synpunkter ar svart eftersom
dessa handlingar hanterats pa olika satt hos olika verksamhetsomraden och enheter. Se
bilaga 4 for en beskrivning av informationshanteringen for synpunkter- och felanmalan i
kommunen och information om varfor dessa hanteras pa olika sétt.

2.6 Skyddsjakt

Arenden gallande skyddsjakt har tillhort teknisk nAmnd sedan atminstone 2020 da skyddsjakt
omnamns i teknisk namnds arsredovisning.

2.7 Avtal

Avtal har registrerats och digitaliserats i olika etapper med olika typer av malsattningar vilket
har medfort ett splittrat och ibland svarnavigerbart avtalsarkivbestand 6ver hela den
kommunala organisationen.

Efter namndernas aterinférande 2015 fattades ett internt beslut om att géra en gemensam
avtalsdatabas for samtliga namnder. Den gemensamma avtalsdatabasen (&ven kallad
“avtalsdiariet”) inrattades 2016 i samma system som diariesystemet: Ciceron DoA. D& det nu
fanns en namndsindelning borde inte avtalen ha blandats eftersom varje namnd utgdr en egen
myndighet och varje myndighet genererar och ager sitt eget arkiv enligt arkivlagen. Forvisso
fanns ett falt i systemet med forinstallda valbara alternativ med det nagot forvirrande namnet
“Vart bolag™ i vilket de olika ndmnderna, férutom valndmnden, fanns att vélja. | teorin kunde
detta medfort en temporar sortering per ndmnd inne i systemet. Dock bestod alternativen i
faltet inte bara av namnder utan aven av olika verksamhetsomradens enheter vilket gor faltet
svartolkat. Dessutom var de fysiska originalen av avtalen tvungna att forvaras nagonstans,
vilket gjordes i kronologisk ordning pa samma stélle i kommunhuset. De forvarades i
kronologisk ordning eftersom systemet som anvands for att registrera avtalen genererar nya
arenden i kronologisk ordning, dar arendenumret raknas upp med + 1 jamfoért med féregaende
arendenummer.

| teorin hade det alltsd, i begransad man, gatt att via sékningar i systemet “sortera” de digitala
kopiorna per arkivbildare. Trots detta var de fysiska handlingarna inte uppdelade. Detta ar
problematiskt ur en arkivbildarsynpunkt eftersom var handlingen férvaras bland annat

1 Mappat mot metadatafaltet “HandlaggarEnhetsKod”. Beteckningen “Vart bolag” kommer sannolikt fran att
avtalsdiariet fick en grundinstéllning fran systemleverantren Visma som aldrig andrades av oss.
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paverkar vem som ansvarar for uttamning av handlingen. 2018 fattades darfor ett nytt internt
beslut om att varje namnd (férutom valnamnden) istéllet skulle ha varsin avtalsdatabas. 2019
implementerades denna foréandring. Efter att ndmnderna fick sina egna avtalsdatabaser har
avtal som registrerades mellan 2016—2018 i den gemensamma avtalsdatabasen, som efter
inforandet av namndernas egna avtalsdatabaser bytte namn till “Kommunstyrelsens
avtalsdiarium”, succesivt 6verforts till respektive namnd. Dessa utbrytningar ur den
ursprungliga blandade arkivserien ar markerade med anteckningar i respektive akt.

Det finns &ven en uppsattning avtal fran 1970-2015 som inte har lagts in i systemet utan
istallet insorterats i arkivserie F15 i centralarkivet. Serie F15 har sorterats under arkivbildare
kommunstyrelsen och har skapats utan hansyn till vilken arkivbildare som har uppréattat
respektive avtal, vilket innebér att avtal fran alla méjliga aktiva och inaktiva kommunala
arkivbildare kan finnas i denna serie. Férmodligen har denna situation uppstatt eftersom
avtalen aldrig blev arkivlagda i kommunarkivet hos arkivmyndigheten nar nAmnderna
avskaffades ar 1999 (se kommunfullméktiges arkivbeskrivning foér mer information om
namndernas avskaffande och aterinférande) och sammanblandades da under samma
arkivbildare: kommunstyrelsen. Det finns en forteckning dver avtalen i F15-serien.
Forteckningen finns att hitta i kommunstyrelsens avtalsdiarium med dokument-id 315.

Det bor dock tillaggas att vissa gamla avtal, trots F15-serien, har lagts in i avtalsdatabasen i
Ciceron DoA och déar skapat anakronistiska avtalsarenden. Ett exempel &r ett avtal frn 1955
som fatt diarienummer KSAVTAL 2017-000303. Detta har gjorts for att det har funnits en
onskan att digitalisera avtalen, vilket d& skett pa bekostnad av ursprungsordningen.

2.7.1 Upphandlingsavtal under LOU

Utover registreringen och infoérandet av digitala kopior av avtal i Ciceron DoA har kommunen
haft olika upphandlingssystem (Tendsign och E-avrop) under denna period, i vilka
upphandlingsavtal och underlag i upphandlingarna har registrerats. Upphandlingssystemen
har fungerat som register och mellanarkiv av digitalt underlag i upphandlingar som gjorts enligt
lagen om offentlig upphandling. Nar upphandlingarna fardigstallts har avtalen och delar av
underlagen 6verforts till respektive namnds avtalsdiarium, eller under perioden 2016-2018, till
kommunstyrelsens avtalsdiarium. Utdver att laggas i kommunstyrelsens avtalsdiarium har
aven en delmangd av upphandlingsarenden mellan 2000-2018 arkiverats som en F-serie,
F16, under arkivbildare kommunstyrelsen. Det tycks inte ha funnits en tydlig strategi kring vilka
upphandlingar som sorterats var. Ibland har den enskilda tjanstemannen haft materialet i flera
ar innan det levererats och da lagts in i F16-serien i centralarkivet medan vissa upphandlingar
ibland har levererats till registrator och lagts in i avtalsdiariet i Ciceron DoA.

2.7.2 Historiska avtalsdatabaser

Innan Ciceron DoA borjade anvandas som avtalsdatabas fanns tva avtalsdatabaser som var
tillgangliga via webblasare pa http://avtaltekniska.svedala.se/ samt
http://avtalfastighet.svedala.se. Dessa innehéll register dver, och digitala kopior av, avtal som
tillhdrde “tekniska” samt Fastighetsenheten. “Tekniska” ar formodligen en beteckning for
verksamhetsomradet Miljo och teknik eftersom verksamhetsomradet tidigare har kallats for
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“tekniska kontoret”. Verksamhetsansvaret for fastighetsenheten tillhérde olika arkivbildare
under den kommunala namndsorganisationen fran (atminstone) 1993 till och med 2013, da
personal fran Fastighetsenheten dvergick till det kommunalt &gda bolaget Svedab, enligt
kommunfullméaktigebeslut 2013-06-10 § 77. Merparten av avtalen i databasen “avtalfastighet”
ar tecknade under perioden 1990-2014. Originalhandlingarna som databasen hénvisar till har
formodligen delats upp mellan Svedab och verksamhetsomrade Miljo och teknik efter 2014.
Miljo och teknik tillhdrde teknisk ndmnd mellan 1992—-1998, driftsndmnden under perioden
1999 till 2002-07-31 och slutligen kommunstyrelsen 2002-08-01 till 2014-12-31 innan teknisk
namnd aterinrattades 2015. Nar detta skrivs, 2022-01-05, finns fortfarande databasen for
http://avtalfastighet.svedala.se kvar.

2.8 Kommunala fastigheter

Fram till och med 2013 dgde den kommunala namndsorganisationen kommunens
verksamhetsfastigheter. Nar det kommunala bostadsbolaget Svedab bildades kdpte de
merparten av verksamhetsfastigheterna. Bland dessa finns exempelvis skolor, kommunhuset
samt sarskilda boenden. Agandeskapet for vissa fastigheter stannade dock kvar inom den
kommunala ndmndsorganisationen, exempelvis sportanlaggningar, badanlaggningar och olika
kulturfastigheter som “Smaskolan” och Aggarps moélla. Arenden om dessa fastigheter kan
finnas hos olika arkivbildare inom den kommunala ndmndsorganisationen, oftast hos teknisk
namnd, kultur- och fritidsnamnden och kommunstyrelsen. Hos vilken arkivbildare ett sadant
arende hanteras paverkas av hos vilken verksamhet fastigheten anses tillhora. Detta innebéar
exempelvis att arenden om fastigheter kopplade till den tekniska verksamheten, sdsom VA-
anlaggningar, hanteras av teknisk nd&mnd. Om arendet daremot ar av principiell beskaffenhet
hanteras det av kommunstyrelsen och sedan kommunfullmaktige.

For en 6versikt over det kommunala fastighetsbestandet kan lokalforsorjningsplanerna som
arligen tas fram av verksamhetsomrade Miljo och teknik tjana som en bra utgdngspunkt.

2.9 Digitala diarium, digitala underskrifter, digital &rendehantering

Fram till och med 2020-01-31 skrevs samtliga handlingar som diarieférdes i teknisk ndmnds
diarium och i teknisk ndmnds avtalsdiarium ut i pappersform infor leverans till slutarkivering
hos arkivmyndigheten. Handlingar som inkom i pappersform bevarades aven i pappersform i
respektive arende i diariet. 2020-01-21 fattade teknisk namnd beslut § 2 som innebér att
teknisk namnd inte l&ngre behdéver skriva ut handlingar for att dessa ska kunna slutarkiveras.
Beslutet innebar ocksa att teknisk namnd kan gallra inkomna pappershandlingar efter att
dessa inscannats i digitalt arkivbestandigt format. Anledningen till att detta beslut fattades var
for att arkivmyndigheten kommunstyrelsen anslot sig till SkdnEarkiv och att organisationen
darigenom ansdg att det nu fanns forutsattningar for digitalt Iangtidsbevarande av handlingar.
Tanken med att ha ett digitalt a&rendeflode, fran initiering till slutarkivering, &r att det ska vara
mer effektivt for verksamheten och pa ett battre satt spegla samtidens arkivbildning.

De allra flesta fysiska pappershandlingar gar att digitalisera och darefter bevara i digital form i
diariesystemet Ciceron DoA, men det finns undantag. Fysiska handlingar som har fysiska
underskrifter bor bevaras i pappersform eftersom den fysiska originalunderskriften har en
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juridisk funktion. Detta innebar att handlingar som har en fysisk originalunderskrift fortsatt
bevaras och slutarkiveras i fysisk form.

Nar beslutet om att ga over till ett digitalt arendeflode fattades fanns ingen digital
underskriftstjanst i kommunen, vilket innebar att alla beslut som skulle undertecknas
fortfarande kom att generera en fysisk arkivhandling. Tidigt 2021 fardigstéllde kommunens IT-
enhet darfor en intern e-tjanst for digitala underskrifter som baseras pa applikationen BankID.
BankID &r en sa kallad betrodd tjanst enligt eI DAS-forordningen, EU-férordningen som
reglerar digitala underskrifter, och uppfyller kraven som stélls pa avancerade digitala
underskrifter. 2021-02-15 antog kommunledningsgruppen en riktlinje for anvédndande av
digitala underskrifter inom kommunen (bilaga 5).

2.10 Jordbruksarrenden

Enligt kommunfullméktigebeslut 1996-10-09 § 70 dverférdes handlaggningen av
jordbruksarrenden frdn kommunstyrelsen till teknisk namnd.? Detta innebar att &renden om
jordbruksarrenden bor ha registrerats i teknisk ndmnds diarium under perioden 1996-10-09 till
1999 nar driftsnamnden inférdes, flertalet av ndmnderna avskaffades och utskott inréattades
direkt under kommunfullmaktige.® Innan 1996-10-09 och efter 2002-07-31, da driftsnamnden
avskaffades, bor arenden om jordbruksarrenden aterfinnas i kommunstyrelsens diarium. Efter
2015, da namnderna aterinférdes, har arenden om jordbruksarrenden tillhort teknisk namnd.

Arenden om jordbruksarrenden har ofta varit knutna till enskilda tjansteman och i vissa fall har
dessa bevarat handlingarna i parmar pa sina egna kontor. Fran och med mitten av 90-talet var
det kommunens kanslichef som hade merparten av handlingarna, for att runt 2016 lamna over
dem till exploateringsingenjor hos verksamhetsomrade Miljo & teknik.

For en 6versikt dver vilka parter som arrenderat jordbruksmark fran kommunen kan arenden
om dversyn av avgifterna for kommunens jordbruksarrenden, med diarienummer KS 1995-
167, KS 2004-47 och KS 2015-4 tjana som utgangspunkt.

2.11 Lantmateri och forrattningsarkiv

Lantmateri, det vill sAga geometrisk uppmatning och kartlaggning av mark och vem som ager
densamma (med andra ord, vem som &ager fastigheter®), har i Sverige bedrivits p& ett
systematiskt satt sedan tidigt 1600-tal.> Den statliga myndigheten Lantmateriet, och de olika
l&nens historiska motsvarigheter till Lantmaéteriet, har under stora delar av denna period
ansvarat for lantmateri och for att fora register dver férandringar i &gandeskap av fastigheter.
Vid en férandring av en fastighets granser och vid férandringar av agandeskap och nyttjande

2 Samma arende reglerar dven overforingen av forvaltningen av servicelagenheter vid Holmagéarden och Solgarden
fran teknisk namnd till Svedalahem samt Gverforingen av forvaltningen av fotbollsplaner fran kultur- och
fritidsndmnden till teknisk ndmnd.

8 For mer information om namndernas avskaffande och utskottens inférande se kommunfullmaktiges
arkivbeskrivning.

4| vardagligt sprékbruk anvands ofta begreppet fastighet om en byggnad, men juridiskt syftar begreppet till ett mark- eller
vattenomrade som &r en fast egendom. P& denna fasta egendom kan det daremot finnas fastighetstilloehér som exempelvis
byggnader.

5 Se exempelvis Lantmaéteriets skrift Lantméteriet — En modern myndighet med anor fran 2017 fér en mer utférlig historik
Over lantmateriverksamhet i Sverige.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
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av en fastighet, eller delar av en fastighet, genomfor Lantmateriet oftast nagot som kallas for
forrattning. Lantmateriforrattning innebar att Lantmateriet genomfor en utredning av en
inkommen ansokan om férandringar av fastigheten. Darefter fattar de ett beslut, utifran vad
som framkommit i utredningen, om anstkan godkanns eller inte.

Det finns dock ett historiskt undantag fran vilken myndighet som hade registeransvar ver
forandringar av fastigheter. Detta undantag innebar att Svedalas byggnadsnamnd, under
perioden som municipalsamhalle (1899-1919), och darefter som koping fram till 1972, hade
ansvaret for att halla forrattningsarkiv over fastigheterna som foll inom Svedalas geografiska
granser. 1972 atergick registeransvaret till Lantmateriet. Darefter drojde det till 2001 da den
arkivbildare som hade kommit att bli Svedala kommuns bygg- och miljonamnd, som
fortfarande basade 6ver Svedalas forrattningsarkiv for perioden 1899-1972, fattade beslut
2001-02-08 § 2 om att dverlamna detta kommunala forrattningsarkiv till Lantmaéteriet.
Kommunfullmaktige tog slutgiltigt beslut i fragan genom beslut 2004-09-15 § 99, och déarefter
overfordes forrattningsarkivet till Lantmateriet.

Over forrattningsarkivet fanns ett register dar akterna i Svedala doptes efter féljande monster
xxxxK-xxx.x, dar x ersattes av siffror. En akt kunde exempelvis heta 1263K-168.1. Efter att
akterna overfordes till Lantméateriet har Lantmateriet dopt om dem enligt féljande monster xx-
SVD-xxx. Exempelvis har 1263K-168.1 hos Lantmaéteriet blivit 12-SVD-144.

2.11.1 Korrespondens med Lantmateriet

Olika namnder kan ha olika typer av korrespondens med Lantmaéteriet. Anledningen till detta
ar att kommunen kan ha olika typer av relationer till Lantméateriet. Exempelvis &r kommunen
en stor fastighetsagare, bade genom de kommunala bostadsbolagen men ocksa genom att
olika namnder ager olika fastigheter.® Darfér kan kommunen bli kontaktad i olika
forrattningsarenden som Lantmaéteriet hanterar, exempelvis om ett kommunalt bolag eller
namnd ager en fastighet som angransar till en fastighet som begart forrattning.

Historiskt sett har denna korrespondens framst forts med byggnadsnamnden och dess
eftergangare bygg- och miljsnamnden, men olika forandringar i namndsorganisationen,
férvaltningsorganisationen och namndernas reglementen medfor att korrespondens med
Lantmateriet kan aterfinnas i arkiv hos flera olika namnder och bolag.

2.11.2 Servitut

Med servitut menas en ratt for en fastighet att anvanda delar av en annan fastighet.
Exempelvis att fastighet A far anvanda fastighet B:s vag eller brunn. Servitut kan bildas pa tva
Satt:

1. Genom ett avtal mellan fastigheternas agare — da kallas det for avtalsservitut.
2. Genom ett myndighetsbeslut — da kallas det for officialservitut.

6 Se kapitel 2.8 Kommunala fastigheter.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
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Avtalsservitut kan redovisas i Lantmateriets fastighetsregister. Officialservitut ska redovisas i
Lantmateriets fastighetsregister. Om nagon letar efter information om servitut for en fastighet
ar det alltid bra att forst vanda sig till Lantméateriet.

Efter namndernas aterinférande 2015 lag arenden och avtalsskrivning om servitut for
kommunens fastigheter hos kommunstyrelsen, fram till dess att teknisk namnd antog ett nytt
reglemente som kom att galla fran och med 2016-05-01. Darefter har arenden och
avtalsskrivning om servitut tillhort och hanterats av teknisk namnd. Dock kan en
overenskommelse om servitut fortfarande hanteras av kommunstyrelsen och dess plan- och
exploateringsutskott, om det ar sa att servitutsavtalet forekommer som en bilaga till ett
exploateringsavtal.

Under perioden 1999 till och med 2014 bor arenden om servitut aterfinnas hos
kommunstyrelsen. Avtal om servitut under samma period bor aterfinnas i arkivmyndighetens
avtalsserie F15, alternativt i teknisk namnds avtalsdiarium eller kommunstyrelsens
avtalsdiarium. For perioden 1999-01-01 till 2002-07-31 skulle dessa ocksa kunna aterfinnas
hos driftsndmnden.

Mellan 1971-1998 bor arenden om servitut aterfinnas hos centrala byggnadskommittén
(1971-1979), fastighetsnamnden (1980-1991), tekniska namnden (1992-1998) eller
kommunstyrelsen. Innan 1971 bér dessa arenden i huvudsak hanterats av Svedala kdpings
byggnadsnamnd.

2.11.3 Fastighetsbeteckningar
For att kunna identifiera handlingar som ror specifika fastigheter ar det ar viktigt att ha en
forstaelse for hur namnen pa fastigheter ofta genomgar historiska férandringar.

Aven sjalva namngivningskonventionen for fastigheter har genomgatt historiska férandringar.
Den nuvarande metoden benamner fastigheter enligt féljande modell:

FASTIGHETS- |, ; al - o
BELECKNING NASAKER 20 : 8 i Sollefted kommun
Trakt 41 ‘

Block

Enhet

Registeromrade

lllustration ur LMV-rapport 2006:7 fran Lantmateriets skriftserie Ortnamn och namnvard.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
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e e 13(16)
s

SVEDALA KOMMUN 2022-08-12

Olika fastigheter i Svedala kommun kan darfér exempelvis heta Bara 12:5, Hyby 5:6 eller
Svedala 76:17. Traktdelen av fastighetsbeteckningen korresponderar ofta med de aldre
kommuner och/eller socknar som har funnits inom kommunens nuvarande granser.”

Fastigheter som ligger inom tatorten Svedala kan historiskt haft en beteckning som stadséga,
vilket forkortades STG. Att referera till fastigheter som stadsagor tycks i Svedala ha upphort i
mitten av 80-talet, &ven om namngivningskonventionen officiellt &ndrades pa 70-talet.

Foljande exempel syftar till att illustrera hur en fastighet kan ha flera olika historiska namn:

Fastigheten som idag heter Svedala 76:17 gick under en period under stadsédgobeteckningen
STG 177 eller STG 177A och STG 177B. Annu tidigare kallades densamma for Svedala Stora
18158 och parallellt med detta &ven for Vastergard. En fastighet kan, i folkmun, dven ha ett
annat vedertaget namn. Fastigheten 76:17 kallas darfor ofta for "Lorenz Mansson”, vilket fran
borjan var namnet pa en person som &gde fastigheten under en viss period.

7 En 6versikt 6ver dessa finns i listan 6ver historiska arkivbildare.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
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2.12 Arkivlokaler

Teknisk namnd kan sagas ha tre arkivlokaler. Dessa fungerar som mellanarkiv (aven kallade
"nararkiv”) for den verksamhet som bedrivs pa uppdrag av teknisk namnd.

Den forsta arkiviokalen ar verksamhetsomrade Miljoé och tekniks korridor i kommunhuset. |
denna korridor sitter samtliga enheter under Miljo och teknik férutom Gata- och parkenheten
och enheten Bygg- och miljé®. Den andra arkivlokalen ar Gata- och parkenhetens
kontorslokaler pa Sjodikenvagen 2. Den tredje arkiviokalen ligger i kéllaren i kommunhuset
och har ansetts tillhéra teknisk namnd sedan kommunstyrelsen fattade beslut 2017-06-19 §
165. Lokalen ar markerad i lila med siffra 041 pa ritningen nedan:
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o
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0ss o7
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Denna lokal innehaller en del aldre, sdval som gallringsbart, material. Detta material bor gas
igenom pa ett strukturerat satt och darefter levereras till arkivmyndigheten.

8 Enheten Bygg- och miljé genomfor sin verksamhet pa uppdrag av bygg- och miljgnamnden och darfér aterfinns
information om deras arkivlokaler i bygg- och miljonamndens arkivbeskrivning.
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3. Teknisk namnds system och register
Foljande verksamhetssystem anvands for att utfora teknisk ndmnds karnverksamhet:

e Ciceron DoA® — dokument-, arende- och moéteshantering.

e DF Respons?? — system for synpunkter, felanmalningar och e-férslag.

e E-avrop!! — upphandlingssystem.

e EDP Future — system for hantering av VA-abonnenter, inklusive fakturahantering.

e Facebook - kommunikation med och information till medborgare. Se bilaga 3 for
sammanstallning av teknisk ndmnds sociala mediekonton.

e Geosecma — Fastighetsregister, kartor med mera.

e Instagram — kommunikation med och information till medborgare. Se bilaga 3 for
sammanstallning av teknisk nd&mnds sociala mediekonton.

e Microsoft Outlook!? — mejlklient.

e Raindance!® — ekonomi- och fakturasystem.

e Webbsidan https://www.svedala.se/ — kommunikation med och information till
medborgare.

Det gar att exportera register ur de flesta av systemen for att ge en éverblick dver teknisk
namnds arenden och handlingar. Kontakta registrator.tn@svedala.se for vagledning éver hur
du kan ta del av de olika registerna.

4. Hjalp med att ta del av teknisk namnds allméanna handlingar

En del handlingar, exempelvis protokoll och kallelser, ar utlagda pa hemsidan
https://www.svedala.se. Om du inte dger en egen dator kan du anvanda datorn som star i
foajén i kundservice for att soka fram handlingar pa hemsidan.

Merparten av teknisk namnds allmanna handlingar finns daremot inte pa hemsidan. Om du
behdver hjalp att hitta handlingar kontakta registrator.tn@svedala.se eller ring 040-626 80 00.

Vilka allmé@nna handlingar som teknisk namnd férvarar avgors av vilken verksamhet som
namnden ansvarar for, vilket bestdms i reglementet (bilaga 1).

9 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk nAmnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

10 systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk namnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

11 systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk namnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

12 systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk nAmnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

13 Systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos teknisk namnd. Administrationen
av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
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5. Vanliga sekretessbegransningar

Vissa av teknisk namnds allmanna handlingar innehaller sekretessreglerade uppgifter enligt
offentlighets- och sekretesslagens

e 18 kapitel om sekretess till skydd framst for intresset av att férebygga eller beivra brott.
Kan forekomma i arenden om VA-anl&ggningar.

e 19 kapitel om sekretess till skydd for det allmannas ekonomiska intresse. Férekommer
i a&renden om juridiska tvister, upphandling och exploatering.

e 26 kapitel om sekretess till skydd for enskild inom socialtjanst, vid kommunal
bostadsférmedling, adoption, m.m.

o 39 kapitel om sekretess till skydd for enskild i personaladministrativ verksamhet.

Samt offentlighets- och sekretessforordningens

e 10 8 om myndigheter som svarar for personaladministrativ verksamhet avseende
parkeringsvakter som férordnats enligt lagen (1987:24) om kommunal
parkeringsdvervakning m.m.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
Tfn 040-626 80 00, kommunen@svedala.se



Svedala Kommuns
Forfattningssamling 1(10)

Reglemente for teknisk namnd

antaget av kommunfullmaiktige 2014-11-10, § 144 Giller frén

med dndring 2016 -04 -13, § 50, 2018-06-13, § 592020-12-09 § 109 2022-07-01

och 2022-06-22, § 59.

For teknisk ndmnd géller vad som foreskrivs i kommunallagen, och i
ovrig lagstiftning samt bestimmelserna 1 detta reglemente.

Teknisk nimnds uppgifter och ansvarsomrade

§1

Teknisk namnd, tillika trafikndmnd, har som uppgift att vara samordnande och
verkstillande organ avseende kommunens bygg- och anldggningsverksamhet

och ansvara for kommunens markforvaltning, gator, végar, broar, parker, planteringar,
lekplatser och andra allméinna platser, vatten- och avloppsanlédggningar, trafikanléggningar,
och liknande anldggningar.

Namnden ska ocksa fullgora de uppgifter som avses i 1§ lagen om ndmnder
for vissa trafikfragor.

Néamnden har vidare till uppgift att i den man géllande forfattningar eller beslut
av kommunfullméktige inte foreskriver annat att

1. Svara for avfallsplaneringen i kommunen och utarbeta de forslag och bereda de
drenden som &r pakallade vad géller renhallningsordning och annan reglering av
avfallshanteringen i kommunen.

2. Svara for transport, dtervinning och bortskaffande av avfall som ankommer pa
kommunen enligt miljobalken.

3. Handlagga frdgor om renhallningsabonnemang och svara for debitering av renhall-
ningsavgifter.

4. Svara for gaturenhdllning och for renhallning i dvrigt utomhus som ankommer
pa kommunen enligt lagen med sérskilda bestimmelser om gaturenhéllning och
skyltning.

5. Handldgga frdgor om undantag fran skyldighet att svara for gdngbanerenhéllning
som kan ha alagts fastighetsinnehavare.

6. Ansvara for drift och underhall av gator, va-anldggningar och allminna platser
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

mm inom exploateringsomraden efter att kommunen Gvertagit ansvaret efter over-
tagandebesiktning. Kommunstyrelsen dr ansvarig for exploateringsverksamheten.

Ansvara for gatubelysning dir det 4r kommunens ansvar.

Uppritta forslag till
- taxa och allménna bestimmelser for brukande av kommunens allminna vatten-
och avloppsanldggning samt taxa och bestimmelser for anslutning till kommu-
nens vattenledningsnit avseende fastighet utanfor verksamhetsomradet
- avfallstaxa
- taxa for slamtomning
- avgifter fOr att anvédnda allmén plats,
- felparkeringsavgift,
- va-plan,
- renhéllningsordning,
- ovriga forekommande taxor och avgifter inom nimndens verksamhetsomrade.

Uppritta och besluta om tillimpning av forekommande styrdokument inom
ndmndens verksamhetsomrade, som ndmnden har befogenhet att besluta om.

Folja trafikforhallandena inom kommunen och verka for forbéttrad trafiksdkerhet.

Ansvara for fragor som rér kommunen som fastighetsdgare (markégare) med un-
dantag for kop, forséljning, byte, fastighetsreglering, markanvisning, expropriation
eller inlésen med stod av plan- och bygglagen av fastighet eller fastighetsdel.

Besluta om bidrag till enskild vighéllning.
Forvalta kommunens jordbruksmark och koloniomraden.

Utarrendera, eller annars uppléta fastighet (mark) som tillhér kommunen, samt
arrendera fastighet savida drendet inte dr av principiell natur och ddrmed ska be-
handlas av kommunfullmaiktige.

Ansvara for VA-enhetens fastigheter, lokaler, anldggningar och byggnader.

Genom avtal eller tillimpning av bestimmelserna i plan- och bygglagen, fastig-
hetsbildningslagen, anldggningslagen eller ledningsrittslagen tillforsédkra kommu-
nen rétt till servitut, ledningsritt eller nyttjanderétt i annan tillhorig fastighet och
medverka till andring eller upphadvande av salunda tillkommen rtt.

Genom avtal eller tillimpning av bestimmelserna i fastighetsbildningslagen,

anldggningslagen eller ledningsrittslagen belasta kommunens mark med servitut,
ledningsritt eller nyttjanderittslagen belasta kommunens mark med servitut, led-
ningsritt eller nyttjanderétt for ledning, rétt till védg eller ritt till anldiggning enligt
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faststilld detaljplan och medverka till &ndring eller upphévande av salunda till-
kommen rétt.

18.  Faststéilla namn pa allménna platser sasom gator, rondeller och parker som kom-
munen dr huvudman for. Namnséttning omfattar dven védgar som inte star under
kommunens huvudmannaskap och beslutas efter forslag av vighéllare eller med
dennes medgivande.

19.  Ansvara for att flerariga underhallsplaner upprittas for kommunens gator, végar,
broar, parker, lekplatser och allménna platser samt va-anlaggningar.

20.  Ansvara for energiplaneringen och upprétta forslag till energiplan for kommunen.

21.  Svara for rddgivning till allménheten i energifragor.

22.  Sé snart anldggning fardigstillts slutredovisa uppdraget till fullméktige.

23.  Svara for kommunens serviceverksamhet (méaltid och stad),

24.  Ansvara for referensgrupp for tillgdnglighetsfragor och utse representanter for
gruppen.

25.  Ansvara for trafiksékerhetsgruppen och utse representanter till gruppen.

26.  Ansvarai enlighet med lagen om kommunal parkeringsdvervakning samt i1 enlighet
med lagen respektive forordningen om flyttning av fordon 1 vissa fall.

27.  Utféarda lokala trafikforeskrifter och foreskrifter om bérighet.

28.  Ansvara for upphandling och triffande av ramavtal for inkdp inom nimndens verk-
sambhet.

29.  Ansvara for upphandling och underhéll av kommunens fordon.

30.  Ansvara for kommunens skyddsjakt.

Uppdrag och verksamhet
§2

Teknisk ndmnd ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Den ska f6lja det fullméktige — 1 reglemente, i samband med budget eller i annat
sarskilt beslut — har bestamt att teknisk nimnd ska fullgdra, samt verka for att faststdllda mal
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uppnas och 1 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Ovriga uppgifter inom verksamhetsomradet

§3
Teknisk ndmnd ansvarar inom sitt verksamhetsomride for:
. att avge yttranden och remisser som ankommer pa nimnden
. information om sin verksamhet
. regelreformering och regelforenkling
. utformning av mél, riktlinjer och ramar for sin verksamhet

med utgdngspunkt frin kommunfullmiktiges dvergripande
mal, samt framlidgga forslag till budget.

§ 4 Processbehorighet

Néamnden far sjélv eller genom ombud for kommunens talan i alla mél
och drenden som faller inom ndmndens verksamhetsomrade, med rétt att
triffa overenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, ingd
forlikning och sluta avtal om inte ndgon annan ska gora det pa grund av
beslut av fullméktige. Nér en 6verenskommelse forvéntas uppgé till tvéa
miljoner kronor eller mer ska kommunstyrelsen informeras i férhand.

§ 5 Personalansvar

Under teknisk nimnd lyder Miljo och teknik som ingér i kommunforvaltningen. Respektive
namnd anstéller personal inom ndmndens verksamhetsomrade med undantag for att kommun-
styrelsen dr anstdllningsmyndighet for utbildningschef, samhéllsbyggnadschef, socialchef och
raddningschef. Kommunstyrelsen beslutar &ven om anstédllning av kommundirektor, ekonomi-
och utvecklingschef och HR-chef.

Teknisk ndmnd har hand om personalfrdgor inklusive arbetsmilj6fragor inom sitt verksam-
hetsomréde.

§ 6 Personuppgifter

Teknisk ndmnd &r personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av person-

uppgifter som sker i nimndens verksamhet. Teknisk nimnd &r dven ansvarig for att fora ett
register 6ver behandlingar av personuppgifter som utfoérs inom ndmndens ansvarsomrade.
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§ 7 Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till fullméiktige

Teknisk ndmnd ska kontinuerligt f61ja upp sin verksamhet.

Teknisk namnd ska redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullmiktige
har lamnat till dem

* i reglemente,

+ genom finansbemyndigande.

Teknisk ndmnd ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den
har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullmdktige. Redovisningen ldamnas till
kommunstyrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

§ 8 Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste
man frdn ndmnd erhélla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten
till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden berdr kommunstyrelsens
verksamhet.

§ 9 Registrering

Handlingar, som inkommer till teknisk ndmnd och som inte ar av ringa betydelse, ska genast
registreras, om de inte hélls ordnade i enlighet med informationshanteringsplanen. I registret
antecknas datum dé handlingen kom in eller uppréttades, diarienummer eller annan beteck-
ning handlingen fatt vid registreringen, i forekommande fall uppgifter om handlingens
avsdndare eller mottagare samt i korthet vad handlingen rér. Om det kan antas att en uppgift i
en allmén handling inte far ldmnas ut pd grund av en bestimmelse om sekretess, markeras
detta genom att en sérskild anteckning (sekretessmarkering) gors pa handlingen eller pa
aktomslaget som handlingen ligger i. Om handlingen &r digital gors sekretessmarkeringen i
det datasystem dér den elektroniska handlingen hanteras.

Teknisk nimnds arbetsformer
§ 10 Tidpunkt for sammantriden

Teknisk ndmnd sammantrader pd dag och tid som teknisk ndmnd bestdmmer.
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Sammantrdde ska héllas ocksd om minst en tredjedel av teknisk nimnds ledamoter begér det
eller om ordforanden anser att det behdvs. En begédran om extra sammantride ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli
behandlade pa det extra sammantriadet.

Ordforanden ska, om mdjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra samman-
trade.

Om det foreligger sdrskilda skél far ordféranden stilla in ett sammantrade eller 4ndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantridde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

§ 10 a Deltagande pa distans

Teknisk ndmnd far, om kommunstyrelsen beslutat att det tillats pa grund av rekommendation-
er fran Folkhdlsomyndigheten, sammantridda med fortroendevalda nirvarande pa distans.
Sddant sammantrdde fir endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett
sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pé lika villkor. Lokal ska vara sa
beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud. Ordféran-
den avgdr om nérvaro far ske pé distans.

Riktlinjer for deltagande pa distans vid sammantridden i kommunfullmiktige, kommunstyrel-
sen, nimnderna och utskotten antagna av kommunstyrelsen ska f6ljas.

§ 11 Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriddena.

Nar varken ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrdde ska den som varit
ledamot i ndimnden langst tid gora detta (&lderspresidenten). Om flera ledaméter har lika ldng
tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantriadet.

Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far nérvara
vid sammantrddet senast fem kalenderdagar fore sammantradesdagen.

Kallelse far ske elektroniskt om det inte dr oldmpligt. Ordforanden bestimmer formen for
kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.
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Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden
ska 1 kallelsen ange om uteldmnande av handlingar har skett.

§ 12 Offentliga sammantriden

Teknisk namnd far besluta om offentliga sammantraden.

§ 13 Sammansittning

Teknisk ndmnd bestar av s& ménga ledamoter och erséttare som fullmiktige bestimmer.
Parti i fullmédktige som inte har ledamot eller ersittare i teknisk ndmnd har ritt till en
insynsplats i1 teknisk ndimnd. Fullmaéktige utser innehavare av insynsplats.

§ 14 Ordforanden

Det dligger teknisk ndmnds ordfoérande att:

1.leda teknisk ndamnds arbete och sammantriden,

2 .kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,

3 kalla erséttare, om det inte skett enligt § 18 nedan,

4.infor sammantriadena se till att drendena som ska behandlas i teknisk nimnd vid behov ér
beredda,

5.se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i teknisk nimnd,

6.bevaka att teknisk ndmnds beslut verkstalls.

§ 15. Riitt for kommunstyrelsens ordforande och 2:e vice ordforande att delta i nAmn-
dens sammantride

Kommunstyrelsens ordférande och 2:e vice ordférande far nidrvara vid sammantrade med
samtliga ndmnder inom kommunen, dven om ordféranden inte dr ledamot eller ersittare i
berdrda ndmnder och tillfalliga beredningar. Ordféranden far darvid delta i 6verldggningarna
men inte 1 besluten. Narvarorétten giller inte drenden som ror myndighetsutdvning mot ndgon
enskild. Sarskild erséttning utgér inte for deltagande 1 nu nimnda sammantraden.
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§ 16 Presidium

Teknisk ndmnds presidium ska besta av ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice
ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den
mdn ordforanden anser att det behovs.

§ 17 Ersiittare for ordforanden och vice ordforanden

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantréde eller en del av
ett sammantride, far nimnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Tills valet
forrattats, fullgors ordfoérandens uppgifter av den som varit ledamot i teknisk ndmnd lédngst
tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den
dldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under
en langre tid. Erséttaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

§ 18 Inkallande av ersittare

En ledamot, som éar hindrad att delta i ett ssmmantriade eller i en del av ett sammantride, ska
sjalv kalla ersittare enligt géllande regler for ersittares intradande.

§ 19 Ersiittarnas tjinstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att instélla sig till ett sammantriade eller att vidare delta i ett
sammantride ska en erséttare tjdnstgora i ledamotens stille.
Den ersittare ska kallas in som stér i tur att tjanstgdra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ritt att tjinstgdra dven om
en erséttare tritt 1 ledamotens stélle.

En erséttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas, fir en erséttare som instéller sig
under pdgaende sammantrade tridda in 1 stéllet for en ersdttare som kommer ldngre ner i
ordningen.

Erséttarna ska, om dessa inte véljs proportionellt, tjinstgora enligt den ordning som fullmak-
tige har bestimt. Om ingen ordning dr bestdmd, kallas erséttarna i den ordning de tagits upp 1
fullméktiges protokoll frén valet.
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Erséttare som inte tjénstgdr har rétt att delta 1 dverlaggningarna och fa sin mening antecknad
till protokollet.
§ 20 Jiv

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jiv i ett drende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit tjinstgoringen en géng under ett sammantrade
pa grund av annat hinder dn jév far ater tjdnstgéra om ersdttarens intrdde har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

§ 21 Reservation

Om en ledamot reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas fore den tidpunkt som har faststéllts
for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

§ 22 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Teknisk ndmnd kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas vid sammantréddet och justeras av ordféranden och en ledamot.

§ 23 Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.

Teknisk ndmnd ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt géllande bestimmelser.

§ 24 Delgivning

Delgivning med teknisk nimnd sker med ordféranden, samhillsbyggnadschef eller annan
anstélld som styrelsen bestammer.
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§ 25 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av teknisk ndmnd ska undertecknas av
ordforanden eller vid forfall for denne 1:e vice ordférande och vid forfall av 4ven denne av
2:e vice ordforande och kontrasigneras av anstilld som teknisk ndmnd bestdmmer.

Teknisk ndmnd far dven uppdra &t fortroendevald eller tjansteman att enligt av teknisk
ndmnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pa teknisk nimnds vignar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
uppréttas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande
fall, kontrasigneras av den som utses dértill.

§ 26 Begiran om yttrande och upplysningar frin kommunens nimnder och tjinstemiin
Fran kommunens ndmnder och tjdnstemén far teknisk ndmnd begira de yttranden och
upplysningar som behovs for att dessa ska kunna fullgéra sina uppgifter.

§ 27 Nirvaro vid sammantriden

Vid teknisk ndmnds sammantraden far, i den man inte nimnden for sarskilt fall annat beslutar,

teknisk namnds chefer och sekreterare samt annan anstilld, som kallats, vara niarvarande med
rétt att delta 1 6verldggningarna i drende som berdr vederborandes verksamhetsomréde.
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Sammanstallning av teknisk ndmnds sociala mediekonton

System Sidnamn Ansvarig enhet

Facebook | https://www.facebook.com/maltidsservicesvedalak | Maltidsservice
ommun/

Instagram | https://www.instagram.com/maltidsservice svedal | Maltidsservice
akommun/

Instagram | https://www.instagram.com/koket aggarp/ Maltidsservice

Instagram | https://www.instagram.com/kloverstuganskok/ Maltidsservice

Instagram | https://www.instagram.com/kyrkskolans_skolresta | Maltidsservice
urang/

Instagram | https://www.instagram.com/marbacksskolrestaura | Maltidsservice
na/

Instagram | https://www.instagram.com/solgardens.kok/ Maltidsservice

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
Tfn 040-626 80 00, kommunen@svedala.se


https://www.facebook.com/maltidsservicesvedalakommun/
https://www.facebook.com/maltidsservicesvedalakommun/
https://www.instagram.com/maltidsservice_svedalakommun/
https://www.instagram.com/maltidsservice_svedalakommun/
https://www.instagram.com/koket_aggarp/
https://www.instagram.com/kloverstuganskok/
https://www.instagram.com/kyrkskolans_skolrestaurang/
https://www.instagram.com/kyrkskolans_skolrestaurang/
https://www.instagram.com/marbacksskolrestaurang/
https://www.instagram.com/marbacksskolrestaurang/
https://www.instagram.com/solgardens.kok/

Sk 1

SVEDALA KOMMUN

KOMMUNLEDNINGSKONTORET SKRIVELSE
2021-07-05

Beskrivning av felanmalans- och synpunktshanteringen

Syftet med denna text ar att ur en informationshanteringsvinkel beskriva hur felanmélans- och

synpunktshanteringen (h&danefter kallas felanmélan- och synpunkt enbart foér synpunkt) ser ut
i kommunen samt att forklara varfor den ser ut som den gor. Det finns ett behov av att klargéra
detta eftersom hanteringen kan uppfattas som splittrad.

1. Vad ar en synpunkt?

Med synpunkt menas att en person uppmarksammar oss (den kommunala organisationen) pa
nagot. Oftast finns det en 6nskan om att synpunkten borde leda till nAgon typ av atgard.

2. Synpunkter kan framforas pa manga olika satt

Varje informationsingdng som kommunen har innebar en majlighet for ndgon att lamna en
synpunkt. Informationsingdngarna kan delas upp enligt de huvudsakliga manskliga
kommunikationsformerna: tal och skrift.

2.1 Informationsingangar via tal:

Det talade ordet kan 6verforas vid ett fysiskt mote men ocksa via ett medium. Medier for
overforing av det talade ordet bygger pa olika former av rostéverforingsteknologier, ofta kallat
telefoni.

| kommunen har varje anstélld en egen telefon som kan mediera det talade ordet. Det finns
ocksa delade telefonnummer (véaxeltelefoner), som anvands av flera anstallda — framst
kundservice 040-626 80 00.

Alla anstallda har aven en egen dator som, via tjanster som exempelvis Microsoft Teams eller
Zoom, kan anvandas for att mediera det talade ordet.

Aven ljudfiler som med hjalp av olika mjukvaror kan spelas upp i en dator kan anvandas for att
mediera det talade ordet. Dessa raknas inte in i begreppet "telefoni”, eftersom telefoni bygger
pa realtidsoverforing av det talade ordet. Ljudfiler raknas darfor in under kategorin elektroniska
informationsbarare.

2.2 Informationsingangar via skrift:

Det skrivna ordet kan existera pa manga olika medier. | ett
informationshanteringssammanhang kan vi kalla dessa skriftbarande medier for
informationsbérare. En huvudsaklig indelning kan géras mellan analoga informationsbérare
och elektroniska informationsbéarare.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
Tfn 040-626 80 00, kommunen@svedala.se
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2.2.1 Analoga informationsbérare

Den klassiska analoga informationsbéraren &r papper. Papper kan bara information skriven
med exempelvis blyerts eller black. Utdver detta ar det bara fantasin som séatter granser for
hur information kan férmedlas analogt. Exempelvis kan information ristas in i en sten, i en
bildorr eller i leverpaste.

2.2.2 Elektroniska informationsbarare

Elektroniska informationsbarare definieras av att ett elektriskt verktyg, oftast en dator, krévs
for att informationen som de bar ska kunna bli begriplig fér en manniska. Elektroniska
informationsbarare ar saledes olika typer av lagringsplatser som bar elektronisk information
som exempelvis en harddisk. Informationen lagras som olika elektroniska laddningar som
kallas for bitst. Mycket forenklat kan vi sdga att bitsen "paketeras” pa olika satt i olika filer och
sedan anvands ett program? pa en dator for att tolka och presentera filens eller filernas
innehall pa ett satt som blir begripligt for manniskor.

| kommunen har vi manga olika informationsingangar som baseras pa manga olika program
och filtyper som lagras pa en mangd olika elektroniska informationsbarare. Vara vanligaste
informationsingangar som ar baserade pa elektroniska informationsbarare ar:

e Mejl, genom mejlklienten Microsoft Outlook. Alla anstéllda har sin egen mejladress
vilket innebar att de kan ta emot synpunkter via denna informationsingang.

Informationsbararen for dessa mejl ar lagringsplatser (diskar/servrar) som Microsoft
ager och driftar som &r placerade nagonstans i Europa.

For att fa atkomst till informationen som lagras av Microsoft behtéver den anstallde
kunna logga in i mejlklienten, antingen genom lokalt installerad programvara eller via
en webblasare.

e Sociala medier. Manga verksamheter, samt vissa fértroendevalda, har ett eller flera
konton pa ett eller flera sociala medier. | sociala medier kan synpunkter tas emot pa
flera olika satt som bygger pa olika digitala kommunikationsteknologier.

Informationsbéraren fér dessa synpunkter ar lagringsplatser (diskar/servrar) som de
sociala medieforetagen, oftast Facebook, ager och driftar.

For att f4 atkomst till informationen som lagras av de sociala medieféretagen behover
den anstéllde kunna logga in i respektive sociala mediekonto.

e Var e-tjanst for synpunkter och felanmalningar, DF Respons. E-tjansten ar utvecklad
och driftas av féretaget Digital Fox. | e-tjansten tas synpunkter emot via

1 Ofta beskrivet som "ettor och nollor”, ett begrepp som syftar till om elektricitet i en del av en given krets &r pa (1)
eller av (0).
2 Vilket program som kan tolka vilken fil beror pa vilken filtyp filen ar.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
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kommunikationsprotokollet https genom att medborgare, med hjélp av en webblasare,
fyller i ett formular pa en webbplats.

Informationsbéraren fér synpunkter som inkommer i e-tjansten ar lagringsplatsen
(disk/server) for e-tjansten.

For att f4 atkomst till informationen behover den anstéllde kunna logga in i e-tjansten.

Synpunkterna som inkommer genom nagon av dessa kanaler kan dven inkomma i filtyper som
kraver annan programvara for att Iasas.® Om en synpunkt lamnas i ett .DOCX-format behover
den anstéllde exempelvis programvaran Microsoft Word for att |asa filen, eller om en ljudfil
inkommer i exempelvis .WAV-format, krdvs programvara som kan spela upp detta samt att
datorn har ljudkort och hdgtalare, eller anslutna hérlurar, som kan mediera ljudet.

3. Synpunkter tillhor olika arendetyper i olika verksamheter

Kommunens ansvarsomrade &r brett och reglerat i en mangd olika lagar samt i var egen
forfattningssamling. Beskrivningen av informationsingangarna i foregaende kapitel visar pa de
olika satt som synpunkter kan inkomma till kommunen. Efter att en synpunkt har inkommit kan
den, beroende pa verksamhetens egna behov och reglering, behova lagras i olika
verksamhetssystem.

3.1 Varfor laggs synpunkter in i olika verksamhetssystem?

Av historiska skal har olika verksamhetssystem utvecklats av olika leverantorer for olika typer
av arenden inom den offentliga sektorn. Inom vissa arendetyper, sdsom arenden géllande
elevhélsa, verkar det nastan ha varit en "monopolsituation” dar manga kommuner anvant
systemet PMO. Bland andra arendetyper har det daremot funnits en stdrre spridning av
leverantdrer p& marknaden. For sa kallade arendehanteringssystem* som anvands for
namndsarenden, men aven som “slask” for andra typer av drenden som inte ska in i nagot
annat verksamhetssystem, har en stérre mangd leveranttrer varit verksamma pa marknaden
och gjort system sdsom Diabas och dess eftergangare Ciceron DoA, W3D3, samt Evolution.
Utbver detta finns det system for flera andra typer av arenden som en kommun kan hantera,
exempelvis HR-system, system fér personakter inom socialtjansten, system for
bygglovshantering, system for att ta emot synpunkter i en e-tjanst, system for e-férslag, med
mera.

Att olika verksamhetssystem skapats och upphandlats for olika arendetyper kan bero pa
manga faktorer — exempelvis att olika verksamhetsomraden har digitaliserats i olika takt eller
att olika lagkrav inom olika verksamhetsomraden har paverkat kraven pa systemens
arkitektur. Att det inte funnits nagon statlig samordning pa omradet kan ocksa ha paverkat

3 Aven Kallat proprietar programvara och proprietdra format.

4 Kallas ofta anakronistiskt for "diariet”. Det ar anakronistiskt darfor att begreppet indikerar att det bara skulle finnas
ett diarium (ett register) for verksamhetens inkomna och uppréattade handlingar, vilket kanske var fallet innan
digitaliseringen. Som genomgangen av de olika verksamhetssystemen visar pa har férvaltningen dock en uppsjo av
register, och det finns heller inga lagkrav pa en central registrering.

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
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utvecklingen eftersom det inneburit att varje enskild aktor inom den offentliga forvaltningen
tvingats géra egna bedémningar och fatta egna beslut vid upphandling av
verksamhetssystem. Detta skulle i sin tur kunna vara en effekt av det kommunala sjélvstyret
eller den "nyliberala” ideologi® som genomsyrat den offentliga férvaltningen parallellt med att
densamma digitaliserats.

Att det finns en mangd verksamhetssystem som anvands for olika arendetyper ar forklaringen
till varfor synpunkter laggs in i olika verksamhetssystem. En synpunkt &r bara att en person
uppmarksammar oss (den kommunala organisationen) pa nagot som de ofta menar ska
foranledas av en atgard. En synpunkt som ror avvikelsehantering inom vard och omsorg laggs
darfor in i arendesystemet ProCapita, som anvands for personakter inom socialnamnden,
medan ett klagomal inom samma verksamhet som kan ligga till grund for kommande tillsyn av
IVO laggs in i Ciceron DoA, som anvands for 6vergripande nAmndsarenden inom
socialnamnden. En synpunkt som ror ett bygglovsarende laggs in EDP Vision darfor att bygg-
och miljonamnden anvander detta verksamhetssystem for bygglovsarenden medan en
synpunkt pa ett exploateringsprojekt laggs in i DF Respons eller Ciceron DoA och kopplas till
strategiska planeringsenheten.

Kort sammanfattat: olika verksamhetsbehov har gett upphov till olika verksamhetssystem som
har gett upphov till olika lagringsplatser for inkomna synpunkter eftersom synpunkterna ror
olika arendetyper och verksamheter.

4. Slutsats

Forklaringen till varfér synpunktshanteringen kan uppfattas som splittrad ur ett
informationshanteringsperspektiv &r pa grund av de manga olika informationsingangar och
verksamhetssystem som anvands i kommunen. Dessa beror i sin tur pa digitaliseringen av
information samt att det finns en mangd olika arendetyper i den kommunala organisationen
som uppstar ur och paverkas av olika lagkrav samt av hur vi har valt att strukturera upp var
organisation. Att det finns olika verksamhetssystem for olika drendetyper kan bero pa att olika
verksamhetsomraden har digitaliserats vid olika tillféllen, att lagkrav kan paverka hur
systemens arkitektur maste se ut, samt att det saknats statlig samordning inom omradet vilket
tvingat varje offentlig aktor att gbra egna bedémningar och upphandlingar. Det senare kan
vara en effekt av det kommunala sjalvstyret alternativt den "nyliberala” ideologi som
genomsyrat forvaltningen i takt med dess digitalisering.

Anton Almer
Informationssamordnare

5 Begreppet nyliberalism ar ndgot svardefinierat men anvands har for att syfta till den ideologi kring valfrihet och
marknadsliberalism som har préaglat forvaltningen under de senaste decennierna och kommit till uttryck i lagar
sdsom lagen om valfrihetssystem och lagen om offentlig upphandling.
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Riktlinjer for anvandande digitala underskrifter

Syftet med denna riktlinje ar att tydliggdra nar en digital underskrift som har skapats i
kommunens e-tjanstportal far ersatta en fysisk underskrift.

Huvudregeln

Huvudregeln ar att en digital underskrift alltid kan ersatta en fysisk underskrift om den digitala
underskriften har skapats pa ett satt som uppfyller de krav som stélls pa avancerade och/eller
kvalificerade digitala underskrifter i elDAS'.

Skapandet av digitala underskrifter i underskriftstjansten i kommunens e-tjanstportal gérs med
hjalp av tjansten BankID som &gs och utvecklas av Finansiell ID-Teknik BID AB. BankID &r en
betrodd tjanst enligt eIDAS och uppfyller de krav som férordningen staller pa avancerade
digitala underskrifter. En digital underskrift som skapas i kommunens e-tjanst fér underskrifter
kan darmed néastan alltid ersatta fysiska underskrifter. Detta innebéar att exempelvis avtal och
beslut kan undertecknas med e-tjansten i stéllet fér med papper och penna och att denna
digitala underskrift har samma juridiska baring som en fysisk.

Undantag i kommunal verksamhet

Bland de kommunala verksamheterna finns nagra undantag fran huvudregeln. Undantagen
uppstar nar det i lag stélls formkrav p& hur en handling ska undertecknas.

En digital underskrift far inte ersétta en fysisk for féljande handlingar i den kommunala
verksamheten:

Slutbetyg
Faderskapsbekraftelser
Namninsamlingar fér folkomréstningar

Beslut i éverfdrmyndararenden

1 Europaparlamentets och radets férordning (EU) nr 910/2014 om elektronisk identifiering och betrodda tjanster for
elektroniska transaktioner pa den inre marknaden och om upphavande av direktiv 1999/93/EG
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Forvaring

Den som har anvant e-tjansten for att digitalt underteckna en handling maste sékerstalla att
handlingen déarefter férvaras pa ett satt som féljer respektive ndamnds
informationshanteringsplan. E-tjanstportalen ska och kan inte anvandas som en permanent
lagringsplats fér handlingen.

Riktlinje antagen av kommunledningsgruppen 2021-02-15
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