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Arkivbeskrivning for kultur- och fritidsnamnden

1. Kultur- och fritidsnamndens tillkomst
Kultur- och fritidsnamnden tillkom ar 2015. Tidigare har nAmnden gatt under féljande namn:

Kommunfullmaktiges beredning for kultur och fritid
Aktiv 2011-2014.

Ansvarade for att hos kommunfullmaktige vacka och bereda arenden om kultur, fritid,
bibliotek och turism.

Kommunfullmaktiges kulturutskott
Aktivt 1999-2010.

Ersattes av kommunfullméktiges beredning for kultur och fritid.

Kultur- och fritidsnamnden
Aktiv 1992-1998.

Var aven konsumentnamnd 1992-1994 efter konsumentnamndens upphérande 1991.
Ersattes av kommunfullméktiges kulturutskott.

Kulturnamnden
Aktiv 1980-1991.

Existerade parallellt med fritidsnamnden. Ersattes av kultur- och fritidsnamnden (1992-
1998).

Fritidsnamnden
Aktiv 1971-1991.

Existerade parallellt med biblioteksstyrelsen och sedermera kulturnamnden. Ersattes
av kultur- och fritidsndmnden (1992-1998).

Biblioteksstyrelsen
Aktiv 1971-1979.
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Biblioteksstyrelsen bytte namn till kulturnéamnden 1980. Handlingarna som tillhérde
biblioteksstyrelsen har arkiverats under arkivbildare kulturnamnden.

Arkivbeskrivningen stracker sig till 1971 eftersom det var da Svedala kommun bildades efter
att tidigare ha varit Svedala koping. 1977 slogs Svedala kommun ihop med Bara kommun och
kommungransen fran detta ar géller fortfarande. For en 6versikt av tidigare arkivbildare se
sammanstéllning pd kommunens webbplats.

2. Kultur- och fritidsnamndens organisation, kdrnverksamhet och
historik

Kultur- och fritidsndmndens karnverksamhet regleras i kultur- och fritidsnamndens reglemente
(bilaga 1). Kérnverksamheten utférs av enheten Kultur- och fritid som ligger under
verksamhetsomrade Utbildning. Enheten bestar av féljande underenheter:

e Folk- och skolbibliotek
e Kulturskolan
e Fritid

Sedan ndmndens tillkomst 2015 har vissa organisationsférandringar skett. Dessa presenteras
under féljande underrubriker.

2.1 Skolbibliotek

2021 overgick ansvaret for skolbiblioteken fran utbildningsnamnden till kultur- och
fritidsnamnden. Verksamhetsorganisatoriskt flyttades uppgiften fran de olika enheterna for
grundskola och gymnasieskola, som ligger under verksamhetsomrade Utbildning, till enheten
Kultur och bibliotek som nu kallas Folk- och skolbibliotek. Enheten Folk- och skolbibliotek
ligger ocksa under verksamhetsomrade Utbildning.

2.2 Feriearbeten for ungdomar

Ansvaret for feriearbeten for ungdomar éverférdes till kultur- och fritidsnamnden 2016 fran
kommunstyrelsen i samband med att kommunstyrelsen inrattade utskottet for arbete och
integration.

3. Kultur- och fritidsndamndens system och register
Foljande verksamhetssystem anvands for att utféra kultur- och fritidsnamndens
karnverksamhet:

e Book-it — biblioteksdatabas
e Ciceron DoA! — dokument- och drendehanteringssystem

1 systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos kultur- och fritidsnamnden.
Administrationen av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.
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e DF Respons? — system for synpunkter, felanmalningar och e-férslag

e Discord — system for att utveckla digitala motesplatser vid Ungas Fritid

e Facebook — kommunikation med och information till medborgare. Se bilaga 2 for
sammanstallning av kultur- och fritidsndmndens sociala mediekonton.

e Fri 5 — system for lokalbokning och hantering av féreningsbidrag

e Instagram — kommunikation med och information till medborgare. Se bilaga 2 for
sammanstallning av kultur- och fritidsndmndens sociala mediekonton.

e Microsoft Outlook® — mailklient

e Raindance* — ekonomi- och fakturasystem

¢ RegitArt — konstdatabas

e StudyAlong — larplattform med kulturskolans administration och kundkatalog

e Ungi Svedala — app foér marknadsforing av Ungas Fritids aktiviteter

e Webbsidan https://www.svedala.se/ — kommunikation med och information till
medborgare.

Det gar att exportera register ur de flesta av systemen for att ge en 6verblick 6ver kultur- och
fritidsndmndens arenden och handlingar. Kontakta registrator.kof@svedala.se for vagledning
over hur du kan ta del av de olika registerna.

4. Hjalp med att ta del av kultur- och fritidsndmndens allméanna
handlingar
En del handlingar, exempelvis protokoll och kallelser, ar utlagda pa hemsidan

https://www.svedala.se. Om du inte &ger en egen dator kan du anvanda datorn som star i
foajén i kundservice for att soka fram handlingar pa hemsidan.

Merparten av kultur- och fritidsnamndens allmanna handlingar finns daremot inte pa
hemsidan. Om du behdver hjélp att hitta handlingar kontakta registrator.kof@svedala.se eller
ring 040-626 80 00. Vilka allmanna handlingar som kultur- och fritidsnamnden férvarar avgors
av vilken verksamhet som namnden ansvarar for, vilket bestdms i reglementet (bilaga 1).

5. Vanliga sekretessbegransningar

Vissa av kultur- och fritidsnamndens allmanna handlingar innehaller sekretessreglerade
uppgifter enligt offentlighets- och sekretesslagens 23 kapitel om sekretess till skydd for enskild
i utbildningsverksamhet.

Biblioteken hanterar aven handlingar som innehaller sekretessreglerade uppgifter enligt
offentlighets- och sekretesslagens 40 kapitel 3 8.

2 systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos kultur- och fritidsnamnden.
Administrationen av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret p& uppdrag av kommunstyrelsen.
3 systemet innehaller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos kultur- och fritidsnamnden.
Administrationen av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret p& uppdrag av kommunstyrelsen.
4 Systemet innehéller, bland annat, handlingar som &r att anse som allmanna hos kultur- och fritidsnamnden.
Administrationen av systemet gors dock centralt av Kommunledningskontoret pa uppdrag av kommunstyrelsen.
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Bilaga 1: Kultur- och fritidsndmndens nuvarande reglemente
Bilaga 2: Forteckning dver sociala mediekonton
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Reglemente for kultur- och fritidsnamnden

antaget av kommunfullmaiktige 2014-11-10, § 144 Giller fran
med dndring 2016-04-13, § 50, 2018-06-13, § 59,

2020-09-23 § 69 andringen géller fran 2021-01-01,

2020-12-09 § 109. 2020-12-10

For kultur- och fritidsndmnden géller vad som foreskrivs i kommunalla-
gen, och i ovrig lagstiftning samt bestimmelserna i detta reglemente.

Kultur- och fritidsnimndens uppgifter och ansvarsomride

§1

Kultur- och fritidsndmnden ska stddja, frimja och samordna kommunens kultur-
liv samt den organiserade fritidsverksamheten i kommunen.

Kultur- och fritidsndmnden ar huvudman for kommunens folk- och skolbibliotek och kulturs-
kola.

Kultur- och fritidsndmnden ska samordna och utveckla ungdomsfragorna inom

kommunen for att 6ka unga personers inflytande och delaktighet.

Kultur- och fritidsndmnden ska verka for bevarande av kulturmiljéer och kultur-
minnen, forvalta for kommunens kulturella verksamhet donerad egendom sdsom
samlingar och konstverk.

Kultur- och fritidsndmnden ska ansvara, samordna, och utveckla de fragor som
berdr pensiondrsorganisationer och funktionsrattsorganisationer inom kommunen med avse-
ende pd dessas foreningsverksamhet dér fritidsmomentet dr det dominerande.

Kultur- och fritidsndmnden ansvarar for drenden rérande lotterilagen for foreningar ~ verk-
samma inom kommunen.

Kultur- och fritidsndmnden ansvarar inom sitt ansvarsomrade for:

- att uppritta forslag till och f6lja upp plan for kultur, kulturskola, bibliotek och fritid
- att uppritta forslag till och f6lja upp riktlinjer for bidrag till studieférbunden,
kulturforeningar samt ungdomsforeningar,
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- inom ramen for av kommunfullméktige beviljade anslag och faststidllda normer
fordela bidrag till studieforbunden, kulturféreningar, samt féreningar for barn
och unga

- métesplatserna

- feriearbeten for unga

- ungdomspolitiskt program

- taxor och hyror

- uthyrning av fritidsanldggningar och samlingslokaler

- fordela bidrag till externa samlingslokaler dér upplatelse sker uteslutande till allménheten
och efter sdrskild provning

- besluta om kulturpris/stipendium, idrottspris och stipendium till rets ledare for barn och unga

- stoddjande av lokalhistorisk forskning och hembygdsvéardande verksamhet

- verka for bevarande, vérd och lamplig anvindning av byggnader, anldggningar
och miljder av kulturhistoriskt eller estetiskt virde

- besluta om bidrag till pensionérs- och funktionsréttsforeningar dér fritidsmomentet ar det
dominerande,

- upphandling och triffande av ramavtal for inkop inom ndmndens verksambhet.

Uppdrag och verksamhet

§2

Kultur- och fritidsndmnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges 1 lag eller an-
nan forfattning. Den ska folja det fullmiktige — i1 reglemente, i samband med budget eller i an-
nat sérskilt beslut — har bestdmt att styrelsen ska fullgora, samt verka for att faststillda mal upp-
nas och 1 ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Ovriga uppgifter inom verksamhetsomradet

§3

Kultur- och fritidsndmnden ansvarar inom sitt verksamhetsomrade for:
= att avge yttranden och remisser som ankommer pa ndmnden

* information om sin verksamhet
» regelreformering och regelforenkling

e utformning av mal, riktlinjer och ramar for sin verksamhet med ut-
gangspunkt frin kommunfullmiktiges 6vergripande mal samt fram-
lagga forslag till budget.
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§ 4 Processbehorighet

Néamnden far sjélv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mél
och drenden som faller inom ndmndens verksamhetsomrade, med rétt att
triffa overenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, ingé forlik-
ning och sluta avtal om inte ndgon annan ska gora det pa grund av beslut
av fullméktige. Nir en dverenskommelse forviantas uppga till tv miljoner
kronor eller mer ska kommunstyrelsen informeras i forhand.

§ 5 Personalansvar

Under kultur- och fritidsndmnden lyder del av verksamhetsomrade utbildning som ingér i kom-
munforvaltningen. Respektive nimnd anstéller personal inom ndmndens verksamhetsomrade med
undantag for att kommunstyrelsen &r anstillningsmyndighet for utbildningschef, teknisk chef, soci-
alchef och raddningschef. Kommunstyrelsen beslutar &ven om anstillning av kommundirektor, eko-
nomichef och HR-chef.

Kommunstyrelsen har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfragor inom sitt verksamhets-
omréde.

§6 Personuppgifter

Kultur- och fritidsndmnden &r personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i namndens verksamhet. Kultur- och fritidsndmnden &dr dven ansvarig
for att fora ett register Over behandlingar av personuppgifter som utfors inom nidmndens an-
svarsomréde.

§ 7 Delegering frain kommunfullmiiktige

Kultur- och fritidsndmnden far inom nimndens ansvarsomrade besluta om
avgifter som saknar kommunalekonomisk betydelse och inte &r av princi-
piell vikt.

§ 8 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullméktige

Kultur- och fritidsndamnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Kultur- och fritidsndmnden ska redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullméktige har ldmnat till dem

* i reglemente,

» genom finansbemyndigande.
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Kultur- och fritidsndmnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delege-
rats till den har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullmaktige. Redovisningen ldmnas till
kommunstyrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

§ 9 Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste
man frdn ndmnd erhélla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten
till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden beror styrelsens verksamhet.

§ 10 Registrering

Handlingar, som inkommer till kultur- och fritidsndmnden och som inte dr av ringa bety-
delse, ska genast registreras, om de inte halls ordnade i enlighet med informationshante-
ringsplanen. I registret antecknas datum dd handlingen kom in eller upprittades, diarienum-
mer eller annan beteckning handlingen fatt vid registreringen, i férekommande fall uppgifter
om handlingens avséndare eller mottagare samt i korthet vad handlingen rér. Om det kan an-
tas att en uppgift 1 en allmén handling inte far ldmnas ut pa grund av en bestimmelse om
sekretess, markeras detta genom att en sérskild anteckning (sekretessmarkering) gors pa
handlingen eller pa aktomslaget som handlingen ligger i. Om handlingen &r digital gors sek-
retessmarkeringen i det datasystem dér den elektroniska handlingen hanteras.

Kultur- och fritidsnamndens arbetsformer
§ 11 Tidpunkt for sammantraden

Kultur- och fritidsndmnden sammantrader pa dag och tid som kultur- och fritidsndmnden be-
stimmer.

Sammantréide ska hallas ocksd om minst en tredjedel av kultur- och fritidsndmndens leda-
moter begir det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéran om extra samman-
trdde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det eller de drenden
som Onskas bli behandlade pa det extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mdjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantride.
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Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla in ett ssmmantridde eller éndra dagen el-
ler tiden for sammantrdadet. Om mdjligt ska samrdd ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantridde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast under-
rittas om beslutet.

§11b

Kultur- och fritidsndmnden far, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med fortroendevalda
ndrvarande pa distans. Sddant sammantréde far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing
sker 1 realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika vill-
kor. Lokal ska vara sé& beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild
eller ljud. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pé distans. Riktlinjer for deltagande pa distans
vid sammantriden i kommunfullméktige, kommunstyrelsen, nimnderna och utskotten antagna
av kommunstyrelsen ska f6ljas. Nimnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdm-
mer.

§ 12 Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfdrdas till sammantradena.

Niér varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantridde ska den som varit
ledamot i ndmnden lidngst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till 4ldern édldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantridet.
Kallelsen ska vara varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far nérvara vid
sammantridet tillhanda senast fem kalenderdagar fore sammantriddesdagen.

I undantagsfall far kallelse ske pé annat sétt.

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrickning
handlingar som tillhdr ett drende pé foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordforanden ska
1 kallelsen ange om uteldmnande av handlingar har skett.

§ 13 Offentliga sammantriden

Kultur- och fritidsndmnden fér besluta om offentliga sammantraden.
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§ 14 Sammanséittning

Kultur- och fritidsndmnden bestar av s& ménga ledamdter och erséttare som fullméaktige be-
staimmer.

Parti i fullmiktige som inte har ledamot eller erséttare i kultur- och fritidsndmnden har ratt till
en insynsplats i kultur- och fritidsndmnden Fullmaiktige utser innehavare av insynsplats.

§ 15 Ordforanden

Det aligger kultur- och fritidsndmndens ordforande att:

1. leda kultur- och fritidsndmndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantrédde i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare, om det inte skett enligt § 18 nedan,

4. infor sammantriadena se till att d&rendena som ska behandlas i1 kultur- och fritidsnamnden vid
behov ar beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i kultur- och fritidsndmnden,

6. bevaka att kultur- och fritidsndmndens beslut verkstélls.

§ 16 Riitt for kommunstyrelsens ordforande och 2:e vice ordforande att delta i nimndens
sammantriade

Kommunstyrelsens ordférande och 2:e vice ordférande far nirvara vid sammantrdde med samt-
liga nimnder inom kommunen, dven om ordféranden inte dr ledamot eller erséttare i1 berdrda
ndmnder och tillfélliga beredningar. Ordféranden far dérvid delta i 6verldggningarna men inte 1
besluten. Narvarorétten giller inte &renden som ror myndighetsutovning mot ndgon enskild.
Sérskild erséttning utgdr inte for deltagande i nu ndmnda sammantraden.

§ 17 Presidium

Kultur- och fritidsndmndens presidium ska besté av ordférande, 1:e vice ordférande och 2:e
vice ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den
mdn ordforanden anser att det behovs.



Svedala Kommuns 4:26
Forfattningssamling 7(9)

§ 18 Ersittare for ordforanden och vice ordforanden

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantréde eller en del av
ett sammantride, fir nimnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrat-
tats, fullgdrs ordforandens uppgifter av den som varit ledamot i kultur- och fritidsndmnden
langst tid. Om flera ledamater har lika lang tjdnstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av
den éldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under
en langre tid. Erséttaren ska fullgéra samtliga ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

§ 19 Inkallande av ersittare

En ledamot, som ar hindrad att delta i ett ssmmantriade eller i en del av ett sammantride, ska
sjalv kalla ersittare enligt géllande regler for ersittares intradande.

§ 20 Ersittarnas tjinstgoring

Om en ledamot dr forhindrad att instélla sig till ett sammantride eller att vidare delta i ett sam-
mantrdde ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stélle.

Den ersittare ska kallas in som stér i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ritt att tjinstgdra dven om en
erséttare tratt i ledamotens stille.

En erséttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna dérigenom paverkas, fir en erséttare som instdller sig under pé-
gaende sammantride trdda in 1 stillet for en ersittare som kommer ldngre ner i ordningen.

Ersdttarna ska, om dessa inte véljs proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som fullméktige
har bestdmt. Om ingen ordning dr bestdmd, kallas ersittarna i den ordning de tagits upp i full-
maktiges protokoll fran valet.

Ersdttare som inte tjanstgor har ritt att delta 1 overldggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet.

§ 21 Jiv

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jiv i ett drende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.
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En ledamot eller en erséttare som har avbrutit tjinstgdringen en gang under ett ssmmantrade pa
grund av annat hinder 4n jav far ater tjanstgora om ersittarens intrdde har paverkat styrkebalan-
sen mellan partierna.

§ 22 Reservation

Om en ledamot reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska le-
damoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas fore den tidpunkt som har faststillts for
justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

§ 23 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kultur- och fritidsndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Pa-
ragrafen ska redovisas vid sammantrddet och justeras av ordforanden och en ledamot.

§ 24 Kungorelser och tillkiinnagivanden av foreskrifter m.m.

Kultur- och fritidsndmnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomra-
det kungors enligt géllande bestimmelser.

§ 25 Delgivning

Delgivning med kultur- och fritidsnimnden sker med ordféranden, utbildningschef eller annan
anstilld som kultur- och fritidsndmnden bestdmmer.

§ 26 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av kultur- och fritidsndmnden ska under-
tecknas av ordforanden eller vid forfall for denne av 2:e vice ordférande och kontrasigneras av
anstilld som kultur- och fritidsndmnden bestdmmer.

Kultur- och fritidsndmnden far dven uppdra &t fortroendevald eller tjansteman att enligt av kul-
tur- och fritidsndmnden lamnade direktiv underteckna handlingar pa kultur- och fritidsndmn-
dens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upp-

rattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dartill.
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Begiran om yttrande och upplysningar frin kommunens nimnder
och tjinstemin

§ 27

Fran kommunens ndmnder och tjdnsteman far kultur- och fritidsndmnden
begédra de yttranden och upplysningar som behdvs for att kultur- och fri-
tidsndmnden ska kunna fullgora sina uppgifter.

Niérvaroritt vid kultur- och fritidsnimndens sammantriden
§28

Vid kultur- och fritidsnimndens sammantrdden far, i den man inte nimn-
den for sérskilt fall annat beslutar, ndmndens chefstjdnsteman och sekrete-
rare, samt annan anstilld, som kallats, vara ndrvarande med rétt att delta i
Overldggningarna av drenden.
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Sammanstallning av kultur- och fritidsnamndens sociala

mediekonton
System |Sidnamn Ansvarig enhet
Facebook | https://www.facebook.com/svedalakulturskola Kulturskola

Facebook

https://www.facebook.com/bibliotekenisvedala/

Folk- och skolbibiliotek

Facebook

https://www.facebook.com/sommarkulisvedala/

Fritid

Facebook

https://www.facebook.com/ungasfritidsvedalakommun/

Fritid

Instagram

https://www.instagram.com/ungasfritidsvedalakommun
/

Fritid

Svedala kommun, 233 80 Svedala, www.svedala.se
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